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HATAROZAT
19/2020.(V.29.) Sziksz6 Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hatarozata

Szikszé Varos Onkormanyzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérsl szolo 40/2020.
(IIL.11.) szamu kormanyrendelet, valamint a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
foglalt jogkdre alapjan a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorében eljarva az alabbiak
szerint hatéroz:

Déntés a Sziksz6i Varosi Ovoda és Boleséde Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak elfogadasarol

Sziksz6 Varos Onkorméanyzat Polgarmestere igy hataroz, hogy a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelet (Altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR) és az Informéciés Onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény alapjan elfogadja a
hatarozat mellékletét képezé ,,Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat™-ot a Szikszdi Varosi
Ovoda és Boleséde intézményre vonatkozdan.

(Irasos anyag csatolva: 6. sz. melléklet)

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Kelt: Szikszo, 2020.05.29.
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3800 Szikszo6, Rakoczi F. ut 64.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl

és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) szerint

ervényes:
2020.05.29
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Piskétiné/ Gydngybsi Ivetta
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Vezetdi nyilatkozat

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bélcséde (tovabbiakban Szervezet) vezettjeként hatalyba Iéptetem jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (tovabbiakban Rendelet) el8irasait, figyelembe véve az informaciés
onrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 2. § (2) bekezdése alapjan
vonatkozo rendelkezéseit.

A Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bélcséde vezetdje megismerve a GDPR altal tamasztott kihivasokat, elkételezett
azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelés jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak végrehajtasaért.

A szabdlyzat a GDPR el6irasait kovetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységén,
munkateriiletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozo eléirasokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatarozza a kapcsolodé dokumentalt informacios rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabdlyzat elvarasainak teliesiteséhez szilkséges anyagi és
személyi eréforrasokat.

2020.05.29
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Adatkezelé/adatfeldolgozo adatai

Adatkezeld, adatfeldolgozé neve: Szikszoi Varosi Ovoda és Bélcséde
Cime (hivatalos levelezési cim): 3800 Szikszo, Rakaczi F. Gt 64.
Honlapjanak elérhetdsége: http://fwww.szikszoovi.hu

Telefonszama: +36 46 596327

Adészama: 16673313-1-05

Képviseldje neve: Piskotiné Gydngydsi lvetta

Adatkezelési tajékoztatod elérhetésége: 3800 Szikszo, Rakoczi F. ut 64.
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Juhasz Gergely

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@szikszo.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijelélésérél:

Adatvédelmi tisztviseld kijelélésére keril sor, mert:

- Az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, koézfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatkorikben eljard birésagokat

Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 16673313
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én |épett hatalyba és 2018. majus 25-t61 kotelezéen alkalmazandé az Eurdpai Unié
valamennyi tagallamaban az (j eurépai adatvédelmi rendelet (az Europai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdl
helyezéserdl (altalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténté védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara
vonatkozo szabalyokat allapit meg.

A rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeldk
vagy adatfeldolgozok tevékenységeivel osszefuggésben végzett kezelésére, fuggetlendl attdl, hogy az
adatkezelés az Unio terlletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartézkodé érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezel vagy az adatfeldolgozo
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezeldnek, adatfeldolgozonak belsé adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a szemeélyes adatok
vedelmének biztositasa céljabél megvalositott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kozfeladatot ellato szerv az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél szélo 2011. évi
CXII. térvény (Infotv.) szerinti kotelezden kdzzéteendd kozérdekl adatok kozzétételi kotelezettségét jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szévegének kézzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartozo targykérokben az adatok kezelésére vonatkoz6é alapvett szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallaloi vagy egyéb, munkavégzesre iranyulo jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetéleg a
szerzbdéses kapcsolatban allo partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kézfeladat teljesitése soran a meghatarozott adatkezelési
célbol, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informacids ¢nrendelkezési joganak maradéktalan ervényesilése, toérvényes
erdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszerii célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kotottsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a mikddés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének térvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informacios 6nrendelkezési jognak az érvényesulését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban elbirtaknak megfeleléen torténjen.

Az adatalanyi mindség - és ezaltal az adatvédelmi szabalyoknak térténé megfelelés kovetelménye - a
személyes adat jogszerli modon torténd megszerzésétsl kezdédden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztul annak fennallasa alatt és azt kovetben is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
Osszeflggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan modon térténd torlése - vagy ahol az
lehetseges, illetve szikseéges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem kerdil.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 16673313 6/48
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Szikszoi Vérosi Ovoda Es Boélcséde (tovabbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi es adatbiztonsagi
szabalyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a
keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra,
munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzédéses kapcsolatban allo
partnerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve
tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzGdéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kotelezettségeket a tevékenységet
képez0, jogviszonyt megalapozd szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerzbdeses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kotelezettségekre vonatkozd
felételeket.

Egyeni vallalkozo, egyéni cég, 6stermelé maganszemély e szabalyzat alkalmazasaban természetes
személynek mindsul, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések korillményeiben beallt lenyeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenként
felul kell vizsgalni

1.3. Kapcsolédé jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténéd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival helyezésérél (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrol (Infotv.),

- 2013 évi L. torvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informé&ciobiztonsagarol (Ibtv.)

- 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
szOl6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technol6giai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelmeényekrol

- 2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl (Szvtv.)

- 1999, évi LXIII. torvény a kozterlet-felugyeletrd| (Ktftv.)

- 2011, evi CLXV. torvény a polgarérségrél és a polgaréri tevékenység szabalyairdl

- 1994, evi XXXIV. térvény a Rendérségrél (Rtv.)

- 2012. évil. térvény a munka torvénykényveérél (Mt.)

- 2011. évi CXCIX. torvény a kbzszolgalati tisztviselékrél (Ktv.)

- 1992, évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

- 2013. évi V. torvény a polgari térvénykonyvrél (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 2011, evi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

- 1991 evi XX. torvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségl szervek feladat- és hataskoreirdl
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- 2017. evi | térvény a kozigazgatasi perrendtartasrol

- 1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadordl (Szja.)

- 2017. evi CL. térvény az addzas rendjérél (Art.)

- 1997. evi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrél (Sztv.)

- 2017. évi LII. torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelbzéserdl és
megakadalyozasardl (Pmt.)

- NAIH ajaniasok: https://www.naih.hu/ajanlasok.html

- 29-Adatvédelmi Munkacsoport dokumentumai: https://naih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

- Kapcsolddé fébb belsé szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartozo szervezeteknek, tébbek kozott
a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatok képvisels-testiletének hivatalainak, a hatosagi
igazgatasi tarsulasoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végzéknek)
- Kozszolgalati szabalyzat (Ktv. hatalya ala tartozé szervezeteknek)

1.4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszeriien és
tisztesseégesen, valamint az érintett szamara atlathatd médon kell végezni.

2. Célhoz kotdttség: A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerd célbol
térténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon. Nem minésil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetdnek a kézérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szukségesre kell korlatozodniuk.

4. Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lennitik. Minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téréljék, vagy helyesbitsék.

5. Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor,
amennyiben a szemelyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi ceélbol vagy statisztikai célbol kerll majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
erdekeében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7. Elszamoltathatésag: Az adatkezel6 felel6s a fenti alapelveknek valo megfeleléseért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.
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1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike
teljesul;

a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdés megkotesét megelézéen az érintett kérésére torténtd lépések megtételéhez szikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme
miatt szikséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében vegzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets
jogai es szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kuldéndsen, ha az
erintett gyermek.

1.6. Kiilonleges adatok (a személyes adatok kiilénleges kategériainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggyézédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, a kildnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbdl fakadéd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében szikséges, ha az érintett alapveté jogait és érdekeit véds
megfelelé garanciakrél is rendelkezé uniés vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzddés ezt lehetdvé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szlkseges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszer(i tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltetellel, hogy az adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban alinak a
szervezet céljaihoz kapcsolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kivili személyek szamara;

e) az adatkezeles olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;
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f) azadatkezelés jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szikséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkérilkben jarnak el:

g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megeléz6 egészségligyi vagy munkahelyi egeszsegugyi célokbdl, a munkavallalo
munkavégzési kepességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészseglgyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyuijtasa, illetve egészségugyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szikséges, uniés vagy tagallami jog alapjan vagy egészseglgyi szakemberrel
kotott szerzédés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssege mellett torténik, aki uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezé
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskorrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kételezettség hatalya alatt all;

) az adatkezelés a népegészségugy tertletét érintd olyan kézérdekbdl szikséges, mint a hatarokon at
terjedé sulyos egészseéglgyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egeészseglgyi ellatas, a
gyogyszerek es az orvostechnikai eszkézok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrél
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védé garanciakra, és kiléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

J) az adatkezelés a kozérdekl archivalds céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol szikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir elé.

A tagallami jog kulonos rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozéan annak erdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kotelezettségnek vald megfelelés
vagy kozerdekbdl vegzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezelre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithatdé hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mivelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulas Onkéntessegének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tobbek kozott azt a tényt, hogy a szerzédés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzgjarulast, amelyek nem
szlksegesek a szerztdés teljesitéséhez.

Kiléndsen a mas ugyben tett irasbeli nyilatkozattal 6sszefiiggésben garanciakkal sziikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mertékben tette. Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast
jelenti. Az adatkezel6 lehetéség szerint elére megfogalmazott hozzajarulasi nyilatkozatrél gondoskodik,
amelyet érthetd és konnyen hozzaférhett formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetenek, pedig vilagosnak
es egyszerlinek kell lennie, és nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.
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Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulonak min&suljon, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezelf kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekintheté onkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valds vagy szabad
valasztasi lehetdséggel, és nem all médjaban a hozzajarulas anélkili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapulo, a visszavonas elétti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszert
maoédon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltaté és a munkavallalé kozott fennallo faggelmi jelleg miatt.

A Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bolcséde adatkezeléseihez kapcsolodéan a hozzajarulas alapu
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkeszthet6 hozzajaruld
nyilatkozatot, mely tartalmazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkozéan az erintettek
tajékoztatasara szolgald valamennyi adatot, informaciot.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi fobb jogokat gyakorolhatjak:

1. Elbzetes tajékoztatashoz valé jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az
adatkezelessel 8sszefuggd tényekrél és informaciokrol érthetd, tdmor tajekoztatast kapjon, ez a joga az
adatkezelés megkezdését megeldzéen is fennall.

2. A hozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléts| tomor, kozérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informaciékhoz
hozzaférest kapjon.

3. Ahelyesbitéshez valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nelkal helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan szemelyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité
nyilatkozat utjan térténd — modositasat, kiegészitését.

4. Atorléshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
szemelyes adatokat indokolatlan késedelem nélkal torélie meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga kiléndsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolodoan all fent, mas jogalapok fennalita, igy tébbek kozott a jogi kotelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fent.

5. Az elfeledtetéshez val6 jog: Ha az adatkezels nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt téréini
koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhatd |épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelbket, hogy az érintett kérelmezte téluk a széban forgo
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesl:
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10.

11.

- az erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezelé ellenérizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, eés az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett keéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerll, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodé értesitési kotelezettség: Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrdl, torlesrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kézélték. Kivétel: nem
varhatd el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne.

Az adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkdl, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

A tiltakozashoz valé6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor

titakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében vegzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szikséges (tiltakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetsk
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejti jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak).

- kozvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekeben torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelheték.

Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentds mértékben érintené (kivéve ha
az adatkezelés az eérintett és az adatkezel6 kozotti szerzédés megkétése vagy teljesitése érdekében
szlkséges, vagy meghozatalat az adatkezelére alkalmazando olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetéve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmeét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezelének indokolatlan késedelem nélkul

tajekoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast

nyujtd egyeb kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit, valamint az adatvédelmi incidensbél ereds,

valoszinUsithetd kovetkezményeket —, ha az adatvédelmi incidens valészinisithetéen magas kockazattal

jar jogaira es szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),
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12.

13.

14.

15.

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valoszinisithetéen
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A felligyeleti hatésagnal térténé panasztételhez valé jog (hatosaghoz valo fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kulénésen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az uniés adatvédelmi rendeletet.

A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
€s jogi szemely jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felugyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag
kotelezd erejli dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a feliigyeleti hatdsag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon belll nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
unios rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a jogait. Az birdsagi illetékességi
szabalyok szerinti Torvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal Gsszefiiggs jogok érvényesitése az érintett halalat kévetSen: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kovet6é 6t éven belll a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilleté jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve
kodzokiratban vagy teljes bizonyitd erdjlii maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfelel® jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat
eérvenyesiteni az érintett halalat koveté ot éven belil. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

1.9. Felelésségi korok, Szervezet vezetdjének feladatai

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bélcsode vezetsje (tovabbiakban vezetd) felelés azért, hogy az altala vezetett

Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét gy végezze, hogy megfelelien a Rendeletnek,

amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmét

és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat. Felelés azért, hogy

az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveket, és képes e
megfelelések igazolasara (,elszamoltathatosag”).

Felelés azért, hogy:

- A személyes adatoknak barmilyen jellegli kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskoroket és felelésségét egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza.

- Megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatekonysaga is a Rendelet altal eléirt szintli. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
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hatokorenek, korulményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
erintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

- Megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kovetelményrendszerét és
kornyezetét, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba keriilé személyek felé tamasztott
kévetelményeket, elvarasokat, kotelezettségeket és a felelésséget.

- Olyan adatfeldolgozokat vegyen igénybe, amelyek megfelelé garanciakat nyujtanak — kilénosen a
szakertelem, a megbizhatdsag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az a rendelet
kévetelményeinek teljestlését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is.

- A Rendelet eldirasai szerint sziikség szerint képvisel6t vagy kapcsolattartét jeldljon ki, aki az
adatkezelessel 6sszefluggd ugyekben (pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartd pontként szolgal
az érintettekkel, felugyeleti hatésaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytathat vele. Megvizsgalja, kételes-e Adatvédelmi tisztvisel6t kinevezni, vagy énként
sor kerll-e kinevezésére. Feleldssége a kapcsolattartoval kapcsolatos barmilyen modosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkul az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztviseltt, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2. 1. Adatvédelmi tisztviseld
kijelolése fejezetnél.

1.11. Képzés

A vezeté jovahagyta a szikséges felkészilltséget, kompetenciat valamennyi munkatarsa, illetve a vele
szerzOdéses jogviszonyban all6 valamennyi maganszemély és szervezet/intézmény esetében, amelynek
munkavallaléi vagy alvallalkozéi a szervezet altal hasznalt rendszerekhez, szemelyes adatokhoz, adatkezelési
mveletekhez hozzaferéssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az adatkezelési
miveletekben résztvevé kulsd és belsé munkatarsak folyamatos tudatossag-novelését, hogy felkésziiltek
legyenek a megfelel6 oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betsltott szereplknek
€s annak fontossaganak.

Feladata, hogy felmérje a képzési szikségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kilsé és
belsd oktatasokat, képzéseket, és ezekrél a megfeleld feliegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi napld,
stb.) megoérizze. Szukseg szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzést szervez vagy online képzest
tart, ahol ismertetésre kerill a Rendeletet és jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat eléirasai. Cél a
munkatarsak és a koézrem(kodok tudatossag-novelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti
adatvedelmi szabalyok fontossaganak elétérbe helyezése, bemutatasa.

Feleléssége a személyes adatokba allandé jelleggel vagy rendszeresen betekinté személyzetnek nydjtandé
megfeleld személyre szOlo adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kozos képzési és
csereprogramok (pl. felugyeleti hatosagok kézoétt, valamint adott esetben harmadik orszagok felugyeleti
hatosagaival vagy nemzetkdzi szervezetekkel) tamogatasa.
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2
21.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijelélése

Kotelez a kinevezes, mivel az adatkezelést kozhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztviselot a szakmai ratermettsége és kilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértsi

szintl ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kozott felsorolt feladatok

ellatasara valo alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Koézhatalmi szerv vagy egyeb, kézfeladatot ellatd szerv kézés Adatvédelmi tisztvisel6t jelolhet ki tobb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztvisel6 munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes tigybe
megfeleld modon és idében bekapcsolddjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértdi szint(l
ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselt a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél
ne fogadjon el, ¢t a feladatai ellatdsaval 6sszefiggésben nem bocsathatja el, és szankcioval nem
sUjthatja,

az Adatvédelmi tisztvisel6t minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érinté kérdésbe
bevonja,

onalloan vagy kozos Adatvédelmi tisztviseld altal képviselt szervezetekre vonatkozéan egyiittesen
biztosit az Adatvédelmi tisztviselé hatosagi bejelentése, kommunikacioja és az érintettekkel vald
kozvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetéleg kizardlag erre a célra szolgalo —
e-mail-cimet, ehhez a tisztviselé szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).

Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa:

az Adatvedelmi tisztvisel6 kozvetlentl a Szervezet vezetéjének tartozik felelésséggel,

az érintettek a szemelyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhatnak,

feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti,

az Adatvédelmi tisztviselé mas feladatokat is elldthat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon dsszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztvisel legalabb a kdvetkezd feladatokat latja el:

tajékoztat eés szakmai tanacsot ad a vezetéség, tovabba az adatkezelést végzé alkalmazottak,
koézrem(kodok reszere a Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevé személyzet tudatossag-
noveléset és képzését, valamint a kapcsolédd auditokat is,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti
a hatasvizsgalat elvégzését,
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- egyuttmikodik a felugyeleti hatésaggal,

- az adatkezeléssel 6sszefliggd ugyekben — ideértve az elézetes konzultaciot is — kapcsolattartd
pontkent szolgal a felugyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kévetden is koteles titokként megbrizni a
vonatkozo tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mingsitett adatot, torvény
altal titoknak minésitett adatot, illetve minden olyan adatot, tenyt vagy koérulmeényt, amelyet az 6t alkalmazé
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo torvény elirasa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozénak az altala kijelolt
Adatvedelmi tisztviseld elérhetdségét kozzé kell tennie és errél tajekoztatnia kell az illetékes felugyeleti
hatésagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezelé, illetve az adatfeldolgozo tajékoztatja a
Hatosagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag az
adatkezeldk, illetve adatfeldolgozok szamara kulon erre a célra létrehozott elektronikus feltleten is lehetéve
teszi az Adatvedelmi tisztvisel6 bejelentését.

A Sziksz6i Vérosi Ovoda Es Bolcsde az Adatvédelmi tisztviseld kijelslést, azzal kapcsolatos
informaciokat (pl. jogallas), a tisztvisel6 adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
tartja nyilvan.

Az aktualisan szereplé adatok feltintetésre kerilnek az adatkezelési tajékoztatokban és valamennyi
dokumentumban.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységek nyilvantartasa

A Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bolcséde egyes adatkezelések tekintetében:

- onalld adatkezeldnek mindsul (a személyes adatok kezelésének céljait es eszkodzeit onalloan
hatarozza meg)

- kozoés adatkezel6nek mindsilhet (a személyes adatok kezelésének céljait es eszkodzeit masokkal
egyutt hatarozza meg)

- adatfeldolgozonak mingstlhet (valamely adatkezelé nevében személyes adatokat kezel)

A Szervezet, mint adatkezeld6 és adatfeldolgozo a felelésségébe tartozoan vegzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesiul a
nyilvantartas-vezetesi kotelezettség alol, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatosag elvét, mely
szerint az adatkezel6 felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (lasd 1.4 fejezef) valo
megfelelesért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a feliigyeleti
hatdsag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kdvetkezd informaciékat tartalmazza:

- az adatkezeld neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a kdzos adatkezel6nek, az adatkezeld
kepviseléjének és az Adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elerhetésege;

- az adatkezelés céljai;

- az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése:

- olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;
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adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelel6 garanciak leirasa:

ha lehetséges, a kilénb6zé adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridék;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak minésiil, akkor sziikséges az

adatfeldolgozéi nyilvantartas, mely a kévetkezé informacidkat tartalmazza:

2.3.

az adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozok neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezel6 neve és
elérhetdsegei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozd képvisel6jének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetdségei;

az egyes adatkezeltk neveben végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A Szikszo6i Varosi Ovoda Es Bélcsode az adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységeket a GDPReg
Adatkezelési rendszerben tartia nyilvan. Az adatkezelé és az adatfeldolgozé nevében végzett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsai a Rendelet kovetelményei szerinti, aktualis
adattartalommal tartalmazza rendszerben szereplé, egyedileg rogzitett adatkezeléseket.

Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozo intézkedések

A Szervezet megfelelt intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacio alapjan

azonositott vagy azonosithaté természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo

valamennyi tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférneté formaban, vilagosan és

kozérthetéen megfogalmazva nydjtsa, kulénésen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében.

Az informaciokat irasban vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.

Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas maédon igazolasra kerill az érintett

szemelyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.
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2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gyijtik, akkor az atlathato tajekoztatas és a

személyes adatokhoz valo hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzesének
iddpontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megel6zéen Adatkezelési tajékoztatokban vagy egyéb
modon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eléirt informaciokat:

a munkaltatoi szerepkorben, a munkaviszonyhoz vagy egyeb foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyhoz
kapcsolodoéan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozo adatkezelésekréi irasban tajékoztatja a
munkavallalokat, a tudomasulvétel feljiegyzését megérzi;

a tevekenységével kapcsolatos adatkezelésekrsl (pl. hatésagi eljarasok soran végzett
adatkezelesekrol) az ugyfeleket egy vagy tébb adatkezelési tajekoztatdban tajékoztatja, a tajékoztato
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol szikséges az
érintettek tajékoztatasa;

tovabbi adatkezelések, foként az informacios tarsadalommal Osszeflggd szolgaltatasok (elektronikus
uton, tavollevok részére nyujtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajékoztatot az érintettek
elozetes tajékoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
szemelyazonositas nélkl, korlatozastol mentesen hozzaférhetévé teszi. A kozfeladatot ellaté szervek
az elektronikus kozzétételt sajat vagy tarsulasaik altal kézdsen mikodtetett, illetve a felligyeletiiket,
szakmai iranyitasukat vagy miikodésiikkel kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek altal fenntartott,
erre a celra |étrehozott kézponti honlapon valé kozzététellel biztosithatjak;

ha a személyes adatokon a gyiijtésik céljatol eltéré célbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megelézben tajékoztatia az érintettet errél az eltéré célrdl és minden relevans
kiegészitd informacioral;

az érintett rendelkezésére bocsatando informaciokra vonatkozod szabalyok nem alkalmazandoak, ha
és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza az alabbiakat:

az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 kepviseldjének a kiléte és elérhetéségei,

az Adatvedelmi tisztviseld elérhetdségei,

a szemelyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja,

a szemelyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerzOdés kotesének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szUkséges, akkor az adatkezel6, vagy harmadik fél jogos érdekei,

a személyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részere kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt donteshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan érthetd informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéseggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezmeényekkel bir,
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- tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezelétd! a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaferést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé joga,

- az erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzgjarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét,

- afelugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gyljtik: az adatkezelének az
adatkezelesi tajékoztatas soran fentieken kivil rendelkezésre bocsatani a személyes adatok forrasat és adott
esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhets forrasokbol szarmaznak-e.

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét korulmenyeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerd hataridén, de legkésébb egy hénapon belil, ha a személyes adatokat az
erintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valé elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd alkalommal vald
kozlesekor kell megadni.

Az erintett rendelkezésére bocsatandé informaciokra vonatkozé szabalyok nem alkalmazanddak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informaciok rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, az adat megszerzeset vagy kozlését
kifejezetten el6irja az adatkezelére alkalmazandoé uniés vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely unidés vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bolcsdde az érintettek tajekoztatoit a Rendelet kévetelményei szerinti
adattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg 6sszeallitott,
folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategérianként generalhatok, abbél a celbdl, hogy
szemelyre szabott tajékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készilnek munkavallaléi,
ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategoriaval kapcsolatos
adatkezelési tajekoztatok, ha vannak).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajekoztaté honlapon is publikalasra keril, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazd weboldal domain nevéhez egyedi un. API kéd
generalasa. A weboldalt Gzemeltett altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kévetéen automatikusan

megjelenik a weboldalon az ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajekoztato.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés telies tartama alatt az érintett jogosult a megadott eléerhetdségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezelé altal kezelt szemelyes adatokrol, valamint az adatkezelés jellemzéirdl:
- az adatkezelés céljardl,
- az érintett személyes adatok kategoriairdl,
- acimzettekrdl vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a szemelyes adatokat kozolték
vagy kozolni fogjak, kilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkézi szervezeteket,
- a személyes adatok taroldsénak tervezett id6tartamarél, vagy az idétartam meghatarozasanak
szempontjairol,
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- azérintett személyes adatai kezelésével kapcsoiatos helyesbitési, tériési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairal,

- avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogaral,

- ha az adatokat nem az érintetts gyljtottek, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6 informaciordl,

- az automatizalt déntéshozatal tenyérél, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar,

- avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

- llletve a Tajékoztatas és a szemeélyes adatokhoz valo hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciorél (ami az adatkezelési tajekoztatod kotelezo tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részere torténé tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan az adattovabbitas megfelel
garanciairol.

Az adatkezel6 az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezo szemelyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatjia. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult kérelmezni szemelyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a szemelyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor maodositja azokat az
adatkezels.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez valé jog
Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés eseten az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
keérheti, hogy adatait tordlie az adatkezels, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehaijtott adatkezeles jogszeriiségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosuilt arra, hogy kérésére az adatkezels
indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra vonatkozo szemelyes adatokat:
- személyes adatokra mar nincs szikseg abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtottek vagy mas modon
kezelték;
- azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, &s az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;
- az erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbseéget élvezé jogszeri ok az adatkezelésre;
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
- a szemelyes adatokat az adatkezelére alkalmazando unios vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitésehez toraini kell;
- @ szemelyes adatok gy(ijtésére informacios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithaté, ha az adatkezelés szlkséges:
- aveleménynyilvanitas Szabadsagahoz és a tajékozédashoz vals Jog gyakorlasa céljabal;
- aszemélyes adatok kezelését eléird, az adatkezelére alkalmazandé unioés vagy tagallami jog szerinti

kételezettseg teljesitése. illetve kézérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat vegrehajtasa céljabol;
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- koézérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabdl;

- anepegészseglgy tertletét érintd kozérdekbsl:

- akozerdekl archivalas, tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy statisztikai celbol, ha a térlési jog
valoszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést.

Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a szemelyes adatot, és azt téréini koteles, az elérheté technologia és
a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezels adatkezel6ket, hogy az
erintett kérelmezte télik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kévetkezé
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amely
lehetévé teszi, hogy az adatkezels ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlesét és ehelyett kéri azok
korlatozasat;
- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a szemelyes adatokra az adatkezelés céljabol, de az érintett
igenyli azokat jogi igényének eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerl, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a szemelyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitésehez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme erdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kozerdekébdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajekoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott modszerek kozé tartozhat tobbek kézott a szoban
forgd személyes adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe torténd ideiglenes &thelyezése vagy a
felnasznalok szamara valo hozzaférhetéséguk megszintetése, illetve egy honlaprél az ott kozzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
technikai eszkozokkel kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelmiien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolédo értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel,

illetve amellyel a személyes adat kozlésre kerillt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy

eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.
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2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzOdés teljesitéséhez szikséges és az adatkezelés
automatizalt modon torténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozo, az altala az adatkezelé rendelkezésére bocsatott szemelyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithato — kérje a személyes adatok adatkezelék kézotti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait &€s szabadsagait,
illetve nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz szukséges.

2.3.8. Atiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbél barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezel6 az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek ervényesitéséhez szikséges vagy
kozérdek(/adatkezelére ruhazott kézhatalmi Jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges jogalapbol kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkésébb az érintettel vald elss kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozo tajekoztatast egyértelmien, minden mas informaciotsl elkalénitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz vald jogot az informacios tarsadalommal Osszeflggd szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsoldéddan miiszaki eléirasokon alapulé automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezel6, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerits ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett
erdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy statisztikai célu
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szlkseg.

Tiltakozas kozvetlen Uzletszerzés esetén: Az erintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kézvetlen
Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen tzletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a szemeélyes adatok kézvetlen Uzletszerzés érdekében térténs kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelheték.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a

profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldoképpen jelentés
mértékben érintené.

Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az automatizalt déntéshozatal:

- azerintett és az adatkezelé kozotti szerzédeés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges,

- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos erdekeinek védelmét szolgald megfelelt
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében szlkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapul6 adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
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jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezelé részérs!
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a szemelyes adatoknak kilonleges kategériain, kivéve ha az
erintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentés kézérdek miatt szlikseges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfelel6 intézkedések megtételére kerilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kévetden

Az Infotv. szerint az érintett halalat kovets 6t éven beltl a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miveletek
eseten az elhaltat életében megilleté egyes jogokat (a hozzaféréshez és a toriéshez vald jogokat) az érintett
altal arra tgyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyité erejlii maganokiratban foglalt,
az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késdbbi
idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott szemely jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozéja annak hianyaban is
jogosuilt a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miiveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz valo
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
erintett halalaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, térléshez valo jogot, mint az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az
érintett halalat koveté 6t éven belil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartoz6 jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok ervenyesitése - igy kuldndsen az adatkezel6vel szembeni,
valamint a Hatdsag, illetve birésag elétti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kézeli hozzatartozojat megtett intézkedésekrsl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az erintett maganszemélynek, szemely azonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott modon
kérelmet benyujtani személyesen, postai aton, elektronikus levélben, meghatalmazott Gtjan, illetve egyeb
modon. A tajékoztatast az érintett altal kért madon kell megadni, elektronikus tton benyujtott kérelem esetén
lehetéség szerint elektronikus dton kell megadni.

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bélcséde megfelel§ intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi tajékoztatast témor, atlathato, érthetd eés
konnyen hozzaférhets formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. Az informaciokat irasban
vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli
tajekoztatas is adhato, feltéve, hogy mas madon igazolasra keril az érintett szemelyazonossaga.
Indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezéséts| szamitott egy hénapon belul tajékoztatja
az érintettet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmében foglaltak teljesitésérél, a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

Ha nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkul, de legkésdbb a kérelem
beérkezésetol szamitott egy honapon bell tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, a
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keésedelem okainak megjelélésével, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felugyeleti
hatdsagnal, es élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben Ggy itéli meg, hogy az érintett maganszemely kérelmének teljesitésére nincs lehetdség, ugy a
kérelem elutasitasarol és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrdl tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetbje vagy az altala kijelslt személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselst vagy jogi szakértot,

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamaéra, hogy a feligyeleti hatosaghoz térténd panasztétellel
parhuzamosan birésagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésuk szerint valamely adatkezelé
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megseértette adatvédelemre vonatkozé jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birdsagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kételes bizonyitani azt, hogy az
erintett ezen jogai nem sériltek.

Adatkezeld a kérelem benyuijtasakor jogosult és kételes ellendrizni a kérelmezé személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kotelezettségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetéség szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapcsolodik. Erintetti kérelem alapjan torténé eljaras esetén az
adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlenul szukséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbiralasa és teliesitése soran tevékenységéeért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyérteim{ien megalapozatian vagy ismetelt, tulzé jellegli kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nydjtasaval vagy a kert intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszerl 6sszegi dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan torténé intézkedést. A kérelem egyertelmien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli. Erre vonatkozo rendelkezés hianyaban a kérelem teliesiteséért megallapithatd koltségek
a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt koltségek figyelembevételével keriilnek megallitasra.

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bolcséde az érintettek kérelmeit a GDPReg Adatkezelési rendszerben is
nyilvantarthatja, elkészitheti a szilkséges dokumentumokat. A rendszer tamogatja az adatkezelét az
érintett maganszemélyek GPRG Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban. A generalt szerkesztheté dokumentum tartalmazza az adatkezelé és az erintett
kérelmezé fobb adatait, a kivalasztott adatkezelés(ek) leirasat és tajekoztatast a panasz benyujtashoz
vagy birésagi jogorvoslathoz valo jogrol.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Sziksz¢i Varosi Ovoda Es Bolcséde, mint adatkezelé és adatfeldolgozo a felelésségébe tartozéan vegzett
adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technolégia allasa és a
megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokére, kortlményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadséagaira jelentett, valtozo valdszinliségii és sulyossagl kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szint adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezetéje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méreteét, a folyamatok bonyolultsagat és
kolcsonhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozo torvényeket, eléirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kovetelményrendszerét és kornyezetét.
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Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedeéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bolcséde a GDPReg Adatkezelési rendszerben is régzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intezkedéseket, az aktualis adatokkal a
nyilvantartasok nyomtathatéak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmiincidens a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy
az azokhoz valé jogosulatian hozzaférést eredményezi.

A Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bolcséde, mint adatkezels kotelessége, hogy amint tudomasara jut egy
adatvédelmi incidens (pl. felmeriil a gyanu, hogy Szervezet szamitégépes biztonsagi incidens aldozatava valt,
vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkiil kivizsgalja, és sziikség esetén
bejelentse (ha lehetséges, legkésdébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott) az
illetekes felugyeleti hatosagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezel6/adatfeldolgozé feleléssége megbizonyosodni arrél, hogy az 6sszes megfelel
technolégiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kertlt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitdsa, masrészt a felugyeleti hatésagnak tortens bejelentés és az érintett siurgds
értesitése érdekében. Azt hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkul keriilt-e sor, kildnésen az
adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozénak minésal egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezettségének megfelelden az arrél valo tudomasulvételt kdvetéen indokolatlan késedelem nélkil bejelenti
az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valoszin(sithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
€s szabadsagaira nezve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

Az érintettre nézve valdszinisithets kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra szolgala
elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelenté Rendszer feluletén, vagy ennek hianyaban postai uton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlleg k&zolni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkiil
reszletekben is kézolheték. Ha a bejelentés 72 éran beliil nem tértént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jelolni a késedelem okat.
A bejelentést a NAIH &ltal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A szervezeti adatokon, az Adatvédelmi
tisztviselé vagy a tovabbi tajekoztatast nyujté kapcsolattarté nevén és elérhetéségén kivil tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetéleges szamat;
- az adatvédelmi incidensbd| ered6, valoszinutsithets kovetkezményeket:
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adoft esetben az
adatvédelmi incidensbél eredé esetleges  hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.
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2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az Incidensrél

Adatkezeld feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkul tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valészinisithetéen magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a szilkséges dvintézkedéseket. Az érintett részére adott tajekoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté kapcsolattartd nevén és
elérhetésegén kivil vildgosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbél
eredo, valoszinlsithetd kovetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvedelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa mellézheté ha:

- adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzéaferésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezel az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészintsithetéen
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok dtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valés adatvédelmi incidensrél késedelem nélkil, a megadott kapcsolattartasi csatornak
valamelyikén értesiteni kell az Adatvédelmi tisztvisel6t vagy hianyaban a kapcsolattartasra kijelolt felelést vagy
a Szervezet vezetojét.

Az adatvédelmi incidenst észleld személy koteles a tapasztalt jelenseéget minden rendelkezésére allo
eszkozzel dokumentalni, azokat haladéktalanul az Adatvedelmi tisztviselé vagy hianyaban a kijelolt felelds
vagy vezeto rendelkezésére bocsatani (pl. feliegyzés, képernydkép, foto, hibatizenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozé kotelezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kézremiikodé munkatarsra, valamint szerzddéses, vagy mas
modon kapcsolatba keruld természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik, a vellk koététt megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijelolt felelés teendéi:

- akorulmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategériat (nincs/van/magas
kockazat),

- szukseg esetén eseti szakért6i csoportot hoz létre az incidens korulmeényeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat,

- értesiti a szervezet vezetdjét,

- meghatarozza az értesitendok korét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszlntetésere, vagy az esemeny jellegébdl adédoan annak izolalasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatalya ala tartozd szervezetek esetén késedelem
nelkul értesiteni kell az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés szeméelyt is,
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- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetbleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbél ereds, valészindsithets kdvetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé
intezkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak életutjarol jegyzékonyvet/nyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkil tajekoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informaciokat egyidejlileg
kozolini illetékes hatésaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nelkal késébb részletekben
kozli a hatdésaggal,

- iranyitja a karok helyreallitasat és a jogszerii mikodés visszadllitasat,

- lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsolédé dokumentumokat,

- ellen6rzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet szemeélyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgalé korrekcios
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozd intézkedéseket,
és azok eredmeényességét. Az ellenérzés tapasztalatai szlkseg szerint beépulhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabb képzésének.

A Szikszéi Varosi Ovoda Es Bolcséde az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsara, a hatdsagi
adatszolgaltatdsra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH altal elvart
minimalis adattartalommal régzitheték az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbol a hatésag
szamara benyujthatd dokumentum generalhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezelét is, akivel a személyes adatokat kézolhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelesre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvet6 jogai
es szabadsagai nem élveznek elsébbseéget, figyelembe véve az adatkezeldvel valo kapcsolata alapjan az
érintett észszer( elvarasait. Jogos érdekré| lehet sz6. amikor relevans €s megfelelé kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kozott, peldaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld tgyfele vagy annak
alkalmazasaban all, vagy személyes adatok kozvetlen tzletszerzési céll kezelése esetén.

Kézhatalmi szervek esetén a jogalkoto feladata, hogy jogszabalyban hatarozza meg, a kotelezé adatkezelések
részleteit. A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kézhatalmi szervek altal
feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

Az adatkezelés akkor lehet jogszerii az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges jogalapra hivatkozassal, ha adatkezeld a jogos érdek fennallasanak
megallapitasahoz elvégezte az érdekmeérlegelési tesztet, annak eredmenye az, hogy az adatkezelés
szukséges és aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithato.
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Az érdekmeérlegelés soran megallapitasra kerll, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6d6 jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvet6 jogai elsébbséget élveznek-e az
adatkezelé érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezel6vel vald kapcsolata alapjan az észszer(
elvarasait.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz kértltekintéen meg kell vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gy(jtésének id6pontjaban és azzal 6sszefliggésben szamithat-e észszerten arra,
hogy adatkezelésre az adott célbol kerilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek
az adatkezelé érdekével szemben, ha a szemelyes adatokat olyan kértlmények kozott kezelik, amelyek
kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az adatkezelé mas jogalapon térténé adatkezelés mellett is elvégezheti az erdekmérlegelési tesztet az
érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében.

2.8. Adatkozlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik szemely szamara torténé hozzaférhetsve tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében, kizarslag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltetelek szerint valdsitja meg.

Harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek koziil legalabb egy megvalésul:

- az érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesuinek;

- atorvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesilnek;

- az adatkezelére vonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljabdl szilkséges;

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése celjabdl szlkséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiizédé jog korlatozasaval aranyban all;

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a blncselekmenyek tldozése céljabsl
az arra hataskorrel rendelkez6 nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatésagoknak, bi rosagoknak,
valamint egyéb birosagi és nyomozé szervek jogszer(i megkeresése esetén atadhatok az
adattovabbitasi kérésben megjelsit adatok tekintetében.

Személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha erre megfelelé jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit szemelyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részere. A Vezetd felelés azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasara kertine sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a megfelelé garanciakrol. A személyes adatoknak az Uniébol harmadik orszagbeli
adatkezeléknek, adatfeldolgozéknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkézi szervezetek részére tortend
tovabbitasa esetén nem sérilhet a természetes szemelyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintie, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbol vagy
nemzetkézi szervezettdl ezt kovetéen ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezelének,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkézi szervezetnek torténs Ujbdli tovabbitasa esetén is.
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A harmadik orszagokba és a nemzetkézi szervezetekhez valo tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthatd végre. A tovabbitasra akkor keriilhet csak sor, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo — e
rendelet egyeb rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti az harmadik orszagok vagy nemzetkozi
szervezeteknek torténé adattovabbitasra vonatkozd, e rendeletben meghatarozott feltételeket.

Az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lehetbséget, hogy egyes elektronikus informaciés rendszereit Magyarorszag terilletén kiviil izemeltesse,
illetve azokban kulféldon végezzenek adatkezelést. Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megel6zéen
irasbeli kérelmet kell benyUjtani a Hatosagnak (nem szikséges a hatdsag engedélye, ha a kulfoldi
adatkezelest vagy Uzemeltetést nemzetkozi szerzédés irja eld).

A kérelemhez csatolni kell:

- az EGT tagallamaiban térténd adatkezelés indokat,

- az EGT tagallamaiban kezelt adatok és adatbazisok leirasat,

- azt, hogy az adatkezeld rendszer, valamint (izemeltetéje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleléséert felelds személy neve, beosztasa, elérhetésége ismert-e,

- az adatkezeld rendszer technikai és technologiai leirasat, ideértve a hardver- és szoftver-
komponenseket is,

- azadatkezel rendszer informaciobiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsolodo, tovabba az
Uzemeltetére vonatkoz6 belsd szabalyozasokat és utasitasokat,

- akotelezben lefolytatandé biztonsagi rendszerfelulvizsgalat eredményét,

- amagyar informaciovedelmi szabalyok megtartasarol szol6 tizemeltetsi nyilatkozatot,

- azt, hogy az Uzemeltetés helyszinén illetékes hatosagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozoi garancianydjtas

A Szervezet a felel6sségébe tartozoan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrél nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezeld:

Ha a Szervezet az adatkezel6 (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalldan vagy masokkal
egyutt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizardlag olyan kézrem(ikodot (adatfeldolgozot) vehet igénybe, aki megfeleld garancidkat nyujt az
adatkezelés Rendelet kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehaijtasara vonatkozoan.

Az adatfeldolgozoi tevékenységet végzé kdzremUikoddket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozoi szerzédéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezeld és az adatfeldolgozd személyét, elérhetéségét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
Adatvédelmi tisztviselével, annak elérhetéségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idétartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoriait, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyiségét,

- az adatfeldolgozo jogainak és kételezettségeinek meghatarozasat, kilonosen annak rogzitéset, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezelé kifejezett irasos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési
muveleteket, tovabba az esetlegesen bekdvetkezé adatvédelmi incidensek esetén kévetendd
szabalyok meghatarozasat,
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- az elvégzett technikai miiveletek megnevezését, madiat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak régzitését, hogy az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgoz6t vehet-e igénybe,

- az adatkezelét és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezesi intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozé részerél,

- @z adatfeldolgozé azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozd rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgoz6 milyen modon, eljarasi rendet kévetve nyujt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- azadatkezel§ ellentrzési jogkérének biztositasat,

- @z adatkezeld utasitasadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozé azon
kotelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezel6t, ha az adatkezels altal adott utasitas GDPR vagy
egyeb vonatkozo jogszabalyba Utkézik,

- minden olyan informacié adatkezelé rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott kotelezettségek
teljesitésének igazolasahoz szukseéges, amely lehetévé teszi és elbsegiti az adatkezelé altal vagy az
altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezeld déntése
alapjan minden személyes adatot térol, vagy visszajuttat, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja els).

A Szervezet mint adatfeldolgozé:

A Szikszéi Varosi Ovoda Es Bolcséde adatfeldolgozo tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizarélag az
adatkezelé utasitasanak megfeleléen kezeli, kiveve, ha az ettél valo eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi.

A feladatok ellatasahoz megfelel ismerettel és gyakorlattal rendelkez6 személyeket vesz igénybe. Biztositja,
hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulé
megfeleld titoktartasi kotelezettseg hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes
adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

A tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore,
koralmenyei és céljai, valamint a természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valészinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelels technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantalja.

Az adatkezeld el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem
vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetéséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait is igénybe veszi, unids vagy tagallami jog alapjan létrejott szerzédés vagy mas jogi aktus utjan
erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel6 és az adatfeldolgozo kézétt létrejott szerzédésben vagy egyéb Jogi aktusban szerepelnek.
A tovébbi adatfeldolgozénak megfeleld garanciakat kell nyujtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien a Rendelet kévetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvedelmi kételezettségeit, az &t megbizé adatfeldolgozo teljes
felelésséggel tartozik az adatkezels felé a tovabbi adatfeldolgozé kételezettségeinek a teljesitéséert.
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Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezelst abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezel6t kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésére allé informaciokat.

Az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely koételezettségei teljesitésének
igazolasahoz szikséges, lehetévée teszi és elosegiti az adatkezels altal vagy az altala megbizott mas ellenér
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga erdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezeldvel
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezé adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan az alabbi kételezé adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) c), e) pont)
esetén a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéséget, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy szukségessége idoszakos fellilvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld térvény, illetve onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a koételezd adatkezelés idétartamat vagy szilkségessége idészakos felllvizsgalatat torvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel6 az
adatkezelés megkezdésété| legalabb haromévente felulvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljare adatfeldolgozo altal kezelt szemelyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz szikséges-e.

Ezen felllvizsgalat kérilményeit és eredményet az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciot a felllvizsgalat
elvegzesét koveto tiz évig megérzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bélcséde a GDPReg Adatkezelési rendszerben veégzi el és dokumentalja az
adatkezelések felllvizsgalatat az egyes adatkezelésekre beallitott felulvizsgalati gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaro esetekben az adatkezeld —
annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatdkorét, korilményeit és céljait, valamint a kockazat
forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kulonos valosziniiségét és sulyossagat — az adatkezelés
elétt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
szemelyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja kiulondsen az emlitett kockazat mérseklését,
a szemeélyes adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat célzo tervezett intézkedéseket,
garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozo egyes szeméelyes jellemzdék olyan modszeres és Kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
termeészetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonldképpen
jelentds mértékben érinté dontések epllnek,
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- kuldnleges adatok nagy szamban torténs kezelése,
- nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valészinGsithetéen magas kockazattal jarnak az
erintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

- afervezett adatkezelési miveletek médszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szlksegességi és aranyossagi
vizsgalatara;

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit

figyelembe vevé garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.

Az adatvedelmi tisztviseld tanacsa

¥ Az énnteliek

; B35 cikk 2) bek | Magatartas: kodex(ek) Semenyene Srice
Ahalasvizsgalat elvegzésének nyomon [35. cikk (8) bek ] ve!en;sncy;k (9';:;:?

kavetése [39. cikk (1) bek c) pont] £ g

Valoszinisithetoen magas
kockazattal jar?
135. cikk (1), (3) és (4) bek ]

Kivétei?
[35. cikk (5) és (10) bek ]

Adatvedelmi hatasvizsgalat
BS. cikk (7) bek ]

Magasak a fennmaradd
kockazatok?
[36. cikk (1) bek ]

Az adatkezelést
felulvizsgalia az adatkezeld £
[35. cikk (11) bek ] Elozetejs "
= konzuitacio
Nincs eldzetes
konzultacio

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijelolt felelés(ok) végzi(k) el, szlkség szerint be kell vonni az érintett
vezetoket, felelésoket (pl. informatikai, informatikai biztonsaggal foglalkozo felelésoket). Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kérni, a déntés soran figyelembe kell venni.

A 2018. majus 25-e elott megkezdett és hatasvizsgalat elvegzesét igénylé adatkezelések esetén az Infoty.
75.§ (3) bekezdése alapjan legkés6bb 2021. majus 25-ig végre kell hajtani a vizsgalatot, illetve azonnal,
amennyiben az adatkezelés kérilmeényeiben lényeges valtozas kovetkezik be.

A Szervezet, mint adatkezels szlkseg szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése celjabol, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

Nem szikséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra az adatkezelési miveletekre, melyek jogalapjat unios
vagy az adatkezel6re alkalmazandé tagallami jog irja els, és e jog a széban forgé, e jogalap elfogadasa soran
egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar veégeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kiveve ha a tagallamok az
adatkezelési tevékenységet megelbzéen ilyen hatasvizsgalat elvegzeseét szikségesnek tartjak).
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Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetok.

A hatasvizsgalat szukségességének megallapitasat dokumentaini kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni
a felugyeleti hatésag altal 6sszeallitott adatkezelések jegyzékét.

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bolcséde az egyes adatkezelésekre vonatkozéan az adatvédelmi
hatasvizsgalat szikségességét, a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve
valoszinlsithetd kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalja meg a NAIH altal
Osszeallitott adatkezelési miveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezel6 altal figyelembe vett
egyeb szempontok figyelembevételével.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényez6k azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése soran az érintettekkel vald konzultacidnak.
Az erintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitia, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
meérséklese ceéljabdl tett intézkedések hianyaban valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megelézden konzultacio szikseges a felugyeleti hatésaggal.

A Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bolcséde a hatasvizsgalatot igenylé egyes adatkezelésre vagy az
egymashoz hasonlé tipust, hasonld magas kockazati adatkezelési miiveletek esetén azok
csoportjara az adatvedelmi kockazatok felmérését és a megfeleld kockazatkezelést, az intézkedések
végrehajtasat a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalék adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak (mint érintett természetes személy) szemelyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetdje a felel6s, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz
vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovébbiakbap jogviszonyhoz) kapcsolodoéan folytatott
adatkezelési miveletekre vonatkozoéan, valamint az adatfeldolgozok részére atadott adatok kapcsan az
adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet elirasait €s a munkahelyi adatkezelések alapvets kovetelményeit.

A munkavallalé személyiségi joga akkor korlatozhaté, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kozvetlenl
Osszeflggd okbol feltétlentl szukséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak
modjardl, feltételeirdl és varhato tartamardl, tovabba szikségességét és aranyossagat alatamaszté
korulményekrél a munkavallalét eldzetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltaténak szilkségességi-
aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak jogszer(iségét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokolatian beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szaméara a munkaltaté feladata az adatkezelés megkezdése elétt egyertelm és részletes

tajekoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentés tenyrol.

A Szikszdi Varosi Ovoda Es Bolcséde a munkavallalok adatkezelési tajékoztatoit a GDPReg
Adatkezelesi rendszerben keésziti el az elézetesen egyedileg 6sszeallitott, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival a személyre szabott tajékoztatashoz. A munkavallaléi adatkezelési
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tajekoztatdt tudomasulvetel igazolasa céljabol alairattatja, archivalja vagy helyben szokasos és
altalaban ismert modon kézzéteszi.

A hozzajarulas alapjan térténé adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tobb célra jogalapon torténé adatkezelés esetén az érintett munkavallalo irasbeli
hozzajarulasat adja személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol torténd kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallalé hozzajarulasa az esetek donté tébbségében a
jogviszony figgelmi jellege miatt nem lehet énkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony ali fent
a munkaltato javara. Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen
lehet hivatkozni, alapvetéen akkor, amikor egyértelm(, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkili .elényoket”
szerez a munkavallald, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén (ebben az
esetben dokumentalt elézetes tajékoztatas utan egy tényleges szbveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavallalé énkéntessegét, megadva a lehet0séget a nemleges valaszra is).
Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast jelenti. Tébb
adatkezelési cél esetén tobb onkéntes, egyértelm(i érintetti hozzajarulas szikséges.

Adatkezelés munkaltatoi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellenérzések

A Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bolcséde, mint adatkezelének a munkavallalokkal kapcsolatosan, azoknak a
fennallo jogviszonya alatt, illetve azt megel6zéen és azt kovetden is flizédhet érdeke szemelyes adatok
kezeléseéhez. Adatkezel6 vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
felteve, hogy az érintett érdekei, alapvets jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve
az adatkezelével valo kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasait. Munkaltatd a jogos érdek
fennallasanak megallapitasahoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja eldénteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez flizédé jogait az adatkezelés milyen mértekben korlatozza, az érintett
érdekei és alapvet6 jogai elsébbséget élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Szikszéi Varosi Ovoda Es Bolcséde a jogos érdeke fennallasanak megallapitasahoz szikséges
érdekmeérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja. Az Erdekmérlegelés — Jogos
érdek vizsgalata dokumentumot az elszamoltathatésag, bizonyithatosag érdekében alairva archivalja
€s megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezetdje, mint munkaltatd felelés azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyertelmilen hatarozza meg, a szilkségesség-aranyossag elvének megfeleléen, az alkalmazott eszksz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szlkséges mertek( adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzes csak a munkavégzéssel dsszefiiggésben torténjen, és soha nem irdnyuljon a munkavallalok
emberi méltosaganak a sérelmére, igy a munkavallalok megfélemlitésére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalokat a munkahelyen is
megilleti a maganeélethez valé jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédlé, 6ltezé. pihend helyiség, mosdok.

A munkavallalé a munkaltato altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkozt — eltérs
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizarélag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastrukttra magan hasznalata.

A munkavallalo a jogviszonnyal Gsszefiiggd magatartasa kérében ellendrizhetd, akar technikai eszkoz
alkalmazasaval is. Munkaltatd kotelezettsége, hogy munkaltatoi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozd kévetelményeknek, munkavallaléi kotelezettségeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltato ellendrzése soran a jogviszony teljesitéséhez
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hasznalt szamitastechnikai eszkézon tarolt, a jogviszonnyal 6sszefliggé adatokba tekinthet be. Olyan
melységben tekinthet be, amig el nem tudja dénteni, hogy az adat magancélu-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke ervényesitéséhez szikséges jogalap szerinti adatkezelések
lehetnek pl. a kdvetkezok: munkahelyi megfigyels rendszer, munkaltato altal biztositott informatikai eszkozok,
gépjarmii adatainak ellenérzése, munkaltatoi e-mail cim/fiok, internet és wifi hasznalatanak ellenérzése, stb.
(az aktualis Adatkezelési tajékoztatd szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszer(iek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesdl:

a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szlkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzodés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szilkséges:

¢) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez szlkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu erdekeinek védelme
miatt szikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehaijtasahoz szukseges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai es szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlksegessé, kulénésen, ha az
érintett gyermek.

Kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelésre kozérdekii feladat vegrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szllkseges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie, egyetlen jogszabaly szolgalhat jogalapul tébb adatkezelési mivelethez Az adatkezeleés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezelé megjelélésére vonatkozo
szabalyokat, az adatkezelés targyat képezé szemelyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok kozolhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozo korlatozasokat, az adattarolas
idétartamat, valamint egyéb, a jogszerii és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szikséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bolcséde az érintettek tajekoztatoit a GDPReg Adatkezelési rendszerben
késziti el az elézetesen egyedileg 6sszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategorianként generalhatok, abbol a célbdl, hogy
adatkezeld személyre szabott tajékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készulnek
munkavallaléi, ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategoriaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok, ha vannak), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara
szolgalo valamennyi rendelkezésre allo informaciot,

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajekoztatd honlapon keril publikalasra, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazo weboldal domain nevéhez egyedi un. API kod
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generalasa. A weboldalt izemeltetd altal elvégzett egyszeri kddbeillesztést kovetden automatikusan
megjelenik a weboldalon a Szervezet ligyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajekoztatoja.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek minésil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely mivelet vagy
muveletek 0sszessége, igy az adathordozérol készilt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kétott adatkezelés elvet, a
szemeélyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerii célbdl, és az adatok kezelése csak e
celokkal Osszeegyeztetheté modon térténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabdl
megfelelének és relevansnak kell lennitik, és a kezelt adatok kérét a szlkseégesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekintheté jogszeriinek, ha az altaluk gyujtott adatok kezelésének
szlkségszerlseget az adatkezelé bizonyitani tudja. A bemutatott ervényes, személyazonositdé okmanyban
szerepld személyazonosité adatokat a dokumentum kozhiteles voltara tekintettel masolatkészités nelkil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyrél készitett masolat nem
rendelkezik bizonyité erével arrol, hogy hiteles masolata egyervenyes hatosagi okmanynak, és nem alkalmas
a szemelyazonossag megaéllapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabél vald
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotottseg és az adattakarékossag kévetelményének. A bemutatott és az adatkezelé Ugyintezéje, munkatarsa
altal szemrevéetelezett okmanyokbol régzitett személyes adatok helyessegenek utélagos ellenérizhetésége
onmagaban nem tekintheté olyan jognak vagy kotelezettségnek, amely az adatkezelés jogszerliségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatésagi igazolvanyokban szereplé adatokat a dokumentumok kézhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el kell fogadni.
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4. Technikai és szervezési intézkedések

A Szikszéi Varosi Ovoda Es Bolcsode vezetdje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a
folyamatok bonyolultsagat és kolcsonhatasat, a személyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozo
torvényeket, elbirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kovetelményrendszerét
és kornyezetét.

Jelen Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba |éptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljar6, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes szemeélyek kizarolag az
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettél vald eltérésre uniés vagy
tagallami jog kotelezi dket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technoldgia allasa és a megvalositas kéltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozé valoszinlsegl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl
adatbiztonsagot garantalja.

A Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bélcsdde az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket az aldbbiakban hatarozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a betartasukra,
betartatasukra:

4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazo dokumentumokhoz, az
elektronikus informaciés rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé személyek (beleértve a kilsé
személyeket, pl. uzemeltetéket is) folyamatos oktatasanak, képzésének elésegitese, az ajanlott
elektronikus informaciobiztonsagi eljarasok, technikak és technolégiak naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhasznalok tudataban legyenek az adatvédelmi és informaciobiztonsagi elvarasoknak és
fenyegetettsegeknek, illetve felelésségeiknek (pl. jelentési kotelezettséglknek). A biztonsag tudatositasa
a felhasznalok esetében oktato anyagok terjesztésével és képzések Gtjan torténik.

- Megismerteti és betartatia munkavallaloival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal s az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informéacios rendszerhez hozzaférési
Jogosultsagot igenylé személyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, feleldésséguket,
az adott rendszerhez kapcsolodo kételezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat alairasara koételezi o6ket, kulsd fél kézotti jogviszony alapjaul szolgald
megallapodasban rendelkezik a kiilsé fél titoktartasi kotelezettségérsl.

- A jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerz6ddnek, harmadik félnek az informéaciokhoz és informécio-feldolgozo eszkdzokhoz vald hozzaférési
jogosultsagat megszanteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre
szolgalé eszkozoket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megszinik, szerzédéstik, illetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy kozvetlen hozzaférés utjan
kizarblag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval ¢sszeflggésben férjenek
hozza.
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- Afelhasznalékat tudatositja, hogy a téle elvarhatd gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal valo visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhnasznald elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositojaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkorok és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja vegre, és a szikséges
dokumentumokat moddositia (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkor, feladatok, jogok és
kételezettségek, munkakori leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve mikodtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkozok sérilése, meghibasodasa, adathordozdkon tarolt adatok sérulése, hasznalhatatlanna valasa
eseten, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhaté idén beldl visszaallithato, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszu tavu
megolrzéseert felelés, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban el6irt megérzési
idejének végeig torténs visszaallitasara.

- Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Elterd megallapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informaciétechnolégiai vagy
szamitastechnikai eszkédz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban levé
internet halozat feladatellatason kivili hasznalata.

o A tulajdonat képezd levelezé rendszer — engedeélyezés hianyaban - csak szervezeti célokra
alkalmazhato. Ha a felhasznalo a postafiokjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul toréinie kell, a
tulajdonaban lévé adathordozokra tilos a munkavegzéshez nem kapcsoléds, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznals felel valamennyi, a
cimerdl elkuldétt levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.

o Javasolt a felhasznaléhoz kotott egyeni, teljes névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevii
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezeteknev keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetSleg a Szervezet sajat tulajdonu domain névhez kapcsolodo
tarhelyen torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltaté altal biztositott levelezé rendszer
hasznalataval, az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetdleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kozponti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos mas postafidkjahoz felhatalmazas nélkul hozzaférni, mas nevében elektronikus tizenetet klldeni,
fogadni.

o A levelezési fiok hozzaférését biztosito jelszét a felhasznaldnak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kerilésére utalé minden gyanut és koéralményt.

o Ha afelhasznalé nem ismeri a kulsé rendszerbd| érkezé levél feladojat, akkor az izenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanus esetben torolje az Uzenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szikséges annak megallapitasara, hogy mi az
Uzenet celja, Ggy ezt megfelelé eldrelatassal (lehetéleg a belst halozattdl elszeparalt szamitogépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétiendl kerllje, tovabbi
cimzettnek nem kildheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban alié informatikai haldzatan, eszkézein a nem engedélyezett felhdszolgaltatas,
nem szakmai letoltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. haszndlata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerz6i jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszerl terjesztése), egyeni
profitszerzést célzo, a szervezettd| eltérd uzleti ceéld tevékenyseg és reklam, a halézat, a kapcsolodd
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halozatok, illetve ezek eréforrasainak rendeltetésszerii mikodését és biztonsagat megzavaro,
veszelyeztetd tevekenység, ilyen informacioknak és programoknak a terjesztése, a halozat
er6forrasaihoz, a halézaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhazasa mas személy részére, a halozat er6forrasainak, a haldzaton elérheté adatoknak
illetéktelen modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevekenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon vald illegalis
kozzététele.

o Tilos az elektronikus informéaciés rendszerek biztonsagi beallitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzé és Internet bongészé beallitasok modositasa.

o Ackijelolt személy rendszeresen ellenérizi, hogy a felhasznalék szamara biztositott az Internet elérést
lehetéve tevé szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktdl.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellenérzi, és a biztonsagos Uzemeltetést veszélyeztetd allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kildés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok kuldésére és fogadasara
vonatkozd korlatozas kiterjed a rendeltetésszerii- és az észszer(i hasznalat kereteit meghaladé
méreti allomanyokra is.

- A Szervezet kotelezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkoz6 kévetelményeknek, munkavallaloi kételezettségeknek a betartasat ellenérizze,
ennek érdekeben a felhasznalok altal bongészett oldalak listajat naplozhatja, az altala biztositott
informatikai eszkoézoket, adathordozokat, munkaltatéi e-mail-cimet/fiokot, internet és wifi hasznalatot
ellendrizheti, melynek célja, hogy a felhasznalok Internet hasznalata megfelelien a biztonsagi
kdvetelményeinek és jogos érdekeinek.

- A felhasznalot tajekoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halozatara, eszkézeire
vonatkozéan ellendrzési és felelésségre vonasi jogosultsaga fenndll, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informaciobiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolodo eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsé eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdemeényez, illetve érvényesiti a vonatkozo szerzédésben meghatarozott kdvetkezményeket,
megvizsgalja és szikség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kovetelmények megkovetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetévé teszik a rendeltetésszerli miikodéstsl eltérs, rendkivili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak leheté legrovidebb idén beldl
torténd visszaallitasan tul az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvalositani. Ha szikséges,
akkor Katasztrofa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a szervezet informacios/informatikai
rendszereinek teljes mlikodésének (minden funkcionalitasanak) a visszaallitasat vagy Ujra felépitését.

- A bemutatott hatésagi okmanyokrol térvényi kotelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotottség és az
adattakarékossag alapelvenek érvényesilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitoltetése vagy arrél feljegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik ugyintézé is
megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyt, és 6 is megerésiti a személyazonossagot és a rogzitett
adatok pontossagat) altal gylijti be a szikséges adatokat. A Hatésag szerint kevésbé korlatozza a
maganszférat egy feljegyzeés készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat keszitese nem tekintheté a maganszféra aranyos korlatozasanak mas, hasonldan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb gyintézés” nem indokolhatjak a masolat
készitéséet.
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4.2.

Fizikai védelmi intézkedések

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bolcséde az elektronikus informacios rendszereket és az irattarold helyisegeit
fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

Lehetéség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelugyeleti szolgaltatd feligyeleti rendszerére
csatlakozd  riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetsrendszerrel,
kamerarendszerrel) is védi az adathordozokat tartalmazé helyiségeit, eszkozeit a jogosulatlan fizikai
hozzaféréstol.

Felugyelet alatt tartja az adathordozokat tartaimazo helyiségeket, tigyfelek, latogatok nem tartézkodhatnak
kiséret nélkal.

Alkalmazza az ,Ures iroasztal - tiszta képernyd” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor térekszik az azokra valé minél kisebb ralatas biztositaséara, hogy a
képernyok tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra haladé személyek szamara, és ne legyen
lathato az epuleten kivalrél (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sététits fuggony
hasznalataval);

o afelhasznalo a szamitdgepét zarolja, ha azt rovidebb idére érizetlendl hagyja;

o a munkafazis vegeztével vagy hosszabb idejii tavollét esetén a szamitégépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informéaciot tartalmazé anyagot (papir alapu
anyagokat, valamint elektronikus adathordozékat) eltavolit az asztalokrdl és zarhatéd irodabutorban
tarol;

o gondoskodik arrol, hogy a nyomtatokbol, faxokbol, fénymasoldbol kijové dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza;

o ugyel arra, hogy érzekeny informéaciot tartalmazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoloban, a
kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy érizetlenul az eszkdzdkben:

o a hibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

A féenymasol6 és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkészitéket, a fax készilékeket és
minden egyeb kimenti eszkozt védett terlleten belul helyezi el, ahol a felugyeletitk biztosithatd, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhaté (harmadik fél, ugyfél és latogatok részére nem hozzaférhettek),
vagy nyilvanos zénaban PIN kéddal védett nyomtatas kertl beallitasra.

Védi a helyisegeit az adathordozokat karositd behatasoktol (extrém hémérseéklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szlikség esetén
biztositja a megfeleld kornyezeti feltételeket.

Az elstdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcioju szamitdgépek, adatmentd szerverek, haldzati eszkozok), az eszkozok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rovid ideig mikoddképes szinetmentes aramellatast biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fuggetlen aramellatassal tamogatott
észlel6 berendezeést (flstérzékelét) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatosagi
engedellyel rendelkezd tavfelugyeleti szolgaltato felugyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesztés megel6zése érdekében betartjia a tlizvédelmi eldirasokat, az informatikai eszkdzok
kozponti helyiségeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbol indokolt,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal oltdé (CO2) hordozhato, kézi tlizolté készilékeket biztosit.
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4.3.

Logikai védelmi intézkedések

A Szikszoi Varosi Ovoda Es Bolestéde kizarolag olyan szoftvereket és kapcsolodé dokumentaciot hasznal,
amelyek megfelelnek a redjuk vonatkozd szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzdi jogi, vagy mas
jogszabalyoknak.

Szabalyokhoz kéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat.

Betartja a hozzaférés ellenérzési eljarasrendet, az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem
hasznaldja kizar6lag szemely vagy szerzédéses jogviszonyban allé szerzédétt partner, harmadik személy,
aki a munkavégzeshez szikséges feltételekkel, megismerte a vonatkozd szabalyokat, vonatkozéd
rendelkezéseket, és ennek megfeleléen hozzaférési jogosultsagot kapott az elektronikus informéaciés
rendszerek hasznalatahoz.

A hozzaférési jogosultsagok megszintetésérol szikség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megsziinese, szerzédes lejarata vagy megszlnése, kinevezés visszavonas, szervezeten beliili
athelyezés, munkakor jelentés megvaltozasa, tartds betegseég, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanuja vagy hasonlé sulyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.

Biztositja, hogy megfelel6 jogosultsag nélkil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek ugyfél adatokat vagy bizalmas informaciét, védendd személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatianul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok tdriését vagy megvaltoztatasat is.

Az illetéktelen hasznalat megakadalyozasara a munkaallomasokon automatikus képernybvédelmet allit
be gy, hogy felhasznaldi inaktivitast kovetéen meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejeientkezés kizérolag a felhasznélé azonositasaval és hitelesitésével
torténhet (felhasznalonév és jelszé megadasa).

Kizardlag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkuli kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacioés rendszeréhez, felhasznaloi korlatozasokat vezet be.

Gondoskodik a felhasznalt eszkozok szlkséges, rendszeres karbantartasarol, fejlesztésérsl. A
karbantartasokat és javitasokat Utemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabdl az
adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kilsé
személy/szolgaltato esetében a megbizott személy/szolgaltato végzi.

Gondoskodik arrél, hogy a felhasznalok, a felhasznalok altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbél, hogy
elkertlhetove valjanak a jogosulatlan hozzaférések, csékkenve a jogosulatlan hozzaférésekbél szarmazo
informaciobiztonsagi incidenseket.

Kizardlag a tulajdonaban lévd, nyilvantartott adathordozo, illetve behozott adathordozd esetében
ellendrzott és engedelyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

Az adathordozok hasznalatat egyes informatikai eszkdzokon informaciobiztonsagi megfontolasbal
utasitassal, hardver, illetve szoftver uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatia. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozoé tipusok hasznalatat a kijelolt elektronikus
informacios rendszereken vagy rendszerelemeken mikaédd biztonsagi intézkedések hasznalataval.

irasos engedélyhez koti az adathordozok, mobil eszkdzok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kils6 helyszinen torténé munkavégzés, vagy barmilyen mas célbdl torténd - kiszallitasat.
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Lehetéseég szerint a mobil/szervezeten kivul kiszallitasra engedélyezett hordozhatdé eszkdzoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozokon tarolt
informaciok bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhatd adattarold, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.). A kiszallitott mobil eszk6zok esetén eszkoztitkositast, tarold alapu
titkositast, vagy mas technoldgiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelsz6, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizarélag nyilvantartott, hardveres titkositast pendrive hasznalat engedeélyezett.

Betartatja az adattartalommal biré adathordozok, informéacios rendszer vagy rendszerelem szallitasa
esetén a megfeleld informaciobiztonsagi intézkedéseket. Karbantartas céljabol az adathordozok,
informécios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kilsé szemely/szolgaltatod esetében
a megbizott szemely/szolgaltatd végzi.

Biztositja, hogy az operéaciés rendszerek vagy uzletileg kritikus alkalmazasok verziofrissitése megtervezett
maédon torténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésiuk kiadasat kovetd meghatarozott
idétartamon belil telepitésre keruljenek (a frissitések torténhetnek automatikusan is az adott operacios
rendszer frissitési beallitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelents frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok Uzleti szempontbdl lényeges hibak, sérllékenységek kijavitasat,
funkciobdvitést eredményeznek.

Meghatarozta es betartatja az adathordozok kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkozoket, adathordozokat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik felnél térténd
munkavegzés soran érizetlentl hagyni;

o munkavégzes kézben nem lehet a hasznalatban lévé mobil eszkozoket felugyelet nélkil hagyni, a
hasznalaton kivuli eszkézoket védett helyen kell tarolni (,tiszta asztal” szabalya);

o az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkil, nem a munkakoéri feladatba tartozé maodon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;

o tilos az olyan hordozhat6 adathordozoé hasznalata az elektronikus informacios rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithatd. Az adathordozokat sorszammal és/vagy a felugyeletéért felelés
nevevel azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni:

o az adathordozokat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkoézeihez ugy, hogy az eszkoz
tulajdonosa nem tud rola;

o amennyiben kivulrél érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak elézetes
ellendrzés és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhato:

o barmely adathordozo eltinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

Betartja az adathordozok torlésére vonatkozd biztonsagi iranyelveket:

o az adathordozokat elhasznalédasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkertlése
érdekében,

o az adathordozoOkat selejtezés, a szervezeti ellenérzés megsziinte, vagy Ujrafelhasznalasra valo
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen célu megfelelé alkalmazassal,

o anem tordlhetd adathordozokat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas modon dssze
kell torni,

o a torlési mechanizmusokat az informacié minésitési kategorigjaval aranyos erésségnek és
sertetlenségnek megfeleléen kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran az
kimeneti informaciok tartalma helyreallithatatlanul megsemmisuljon.
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Meghatarozta és eérvenyesiti a felhasznald szamitégépes szolgaltatasokhoz vald hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o amunkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szlkséges jelszavakat a jelszavak
erdsségeének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabol adédé
kockazatokat);

o ajelszavak erésségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetlket, specialis €s numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
konnyen kitalalhatoak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmii datumok, gépnévre vagy a
felhasznaloi névre utaldak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, ,password”’), illetve amelyek
gyari beallitasu, alapértelmezett jelszavak;

o a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kotelez6 az elsé bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

o afelhasznalok és megbizott harmadik felek feleldsek a személyes jelszavaik megfeleld védelmeéért és
annak kovetkezmenyeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak:

o ajelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalé ugy gondolja, hogy azok mas tudomasara
Jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitogépes rendszerikben (ezt kovetden értesiteni
Kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés szemelyt);

o ajelszavakat rendszeres id6k6zonként cserélni kell (lehetéség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informaciés rendszer &ltal kikényszeritett, vagy az Uzemelteték altal
meghatarozott idokézénként;

o Uj jelszénak nem szabad az utols6 5 régebbi kézill egyiket sem megadni;

o ajelszavakat alapvetben tilos leirni:

o nem tehetd a jelszo egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve;

o filos a felhasznaloknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetileg nem nekik
bocsatottak ki, €s amelyek hasznalatara nem jogosultak;

o amennyiben a felhasznalok altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kvetelne meg, a felhasznaloknak minden esetben az itt szereplé szabalyok szerint kell eljarni;

o eza jelszd politika érvényes azokra a kils6 rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos Ugymenet biztositasa érdekében bedllitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tobb
felhasznalénak legyen kiosztva jogosultsaga.

Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz. Valamennyi felhasznalo munkavégzése soran a
szlkseges es eleégséges hozzaférés elve alapjan kizarolag a feladat ellatasahoz szlkséges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szikséges
lehet& legrovidebb ideig és sziikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A sziikséges
mértekre és idétartamra torténé korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaferé személy altal viselt felelésséget is.

A hitelesitésre vonatkozo kovetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozéan érvényesiti.

A menedzselhetd halozati aktiv eszkoz tekintetében az eszkéz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositoit (nev, password) megvaltoztatia. Csak elére kijelolt, privilegizalt felhasznaldknak van
lehetésege bejelentkezni az eszkdzokbe.

Megfelelt védelmi szoftverek és eszkdzok (tlzfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
beallitasaval mindent megtesz a rosszindulati programok karokozasaval szemben.
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- A munkaallomasokon lévo viruskeresét Ugy allitjia be, ugy Gzemelteti, hogy az automatikusan ellendrizze
a munkaallomasra csatlakoztatott adathordozokat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes
vagy vezetek nelkili halézaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran térténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellenérzéseket hajtson végre a belépési/kilépési pontokon, szilkség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi szemelyeket. Az esetlegesen
megis bejutott virusok kartételének meggatidsa céljabsl a rendszereket lehetéleg automatikusan, a
felhasznalé beavatkozasat nem igénylé modon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kodokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltia, hogy az elektronikus postafiokba érkezd, ismeretlen feladotdl szarmazé, nem szokvanyos
formatumu, gyanus csatolmanyt tartaimazo, illetve idegen nyelvii kildemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keruljén.

- A szukséges mértékben naplézza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Szlkseg esetén belsé engedélyhez kéti az elektronikus informaciés rendszerek kapcsolodasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentédlja az egyes kapcsolatokat, az interfészek
parametereit, a biztonsagi kévetelményeket és a kapcsolaton keresztil atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatokorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életutjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiket. Folyamatosan fel kell térképezni az ¢sszes lizemeld, hasznalatban lévé vagy a jovében
bevezetésre tervezett informatikai eszkozt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kornyezetét alkotd Osszes rendszerelemet (azok telies életciklusaban a tervezéstdl,
elkeszitéstol, a rendszerbdl torténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).

- A legszikebb funkcionalitds érdekében az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztéje, illetve (zemeltetéje az elektronikus informéacios rendszert ugy
konfiguralja, hogy az csak a szilkséges szolgaltatasokat nyuijtsa.

- Sajat hatokorén belul meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguracios beallitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szikségesek. Ennek koszénhetéen, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcid nem keril konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltjia egyes portok, protokollok elérhetdségét
elkerlive ezzel a kiilsé tamadasokat. Szilkséges mértékben korlatozza a kiilsé portok (pl. usb)
hasznalatat.
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4.4. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél szé16
2013. évi L. térvény hatalya ala tartozo szervek tovabbi kdvetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartoz6 allami és 6nkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. térvény, valamint
a torvenyben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelmenyekrél szolo
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozé adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kozponti
szolgaltaté (a jogszabaly altal kijelolt kézpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatd)
eldirasait. A betartand6 kdvetelményeket az Informatikai biztonséagi szabalyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eldforduld
valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolédo feladat ellatasaert.

Az Ibtv. 3. § (2) -(3) bekezdése alapjan a kulfldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacios rendszerek
Magyarorszag teruletén kivil Gzemeltetetését elézetesen engedélyeztetni kell (pl. honlap tizemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba fejezetet.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informacios onrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal végzett
adatkezelési miveletek dsszessége;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel:

adatfelelSs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen kézzéteendd kézérdekii
adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett:

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovGbeli kezelésik korlatozasa céljabol:

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon
vegzett barmely mivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gydijtés, régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
médon tortend hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza
(16673313); ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét
vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kilénés szempontokat az unios vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kbzzé az adatot — az
adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi:

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetéve tétele;
adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges:

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kézleését vagy az azokhoz valo jogosulatian hozzaférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informaciok
felnasznalasa nélkal tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kilén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett madon,
klionosen valamely azonosit6, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetéve teszi vagy megerésiti a természetes
szemely egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv, Ugyntkseg vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlentl attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek,
amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unios vagy
a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minéstilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészsegi allapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyuijtott egészsegugyi szolgaltatadsokra vonatkoz6 olyan adatot
is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotars!:

EGT-allam: az Europai Uni6 tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrél sz6lo megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai
Gazdaséagi Térségrél szolé megallapodasban nem részes allam kézott letrejétt nemzetkézi szerzédés alapjan
az Eurépai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes &llam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlenil kifejezé
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez:

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes szemely,;

feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott figgetlen kézhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésag), mint az Infotv. altal 2012.
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvalté nemzeti adatvédelmi hatésag. Feladata a
ket informacids jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések térvényessegének felligyelete;

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé minden olyan
szemeélyes adat, amely az adott személy fiziolégiajara vagy egészsegi allapotara vonatkozo egyedi informaciot
hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes szemelybdl vett bioldgiai minta elemzésébél ered:;
harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak énkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld egyértelm
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl kifejez6 mas magatartas Gtjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez:

informacids tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 europai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

kotelezd erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyzat, amelyet az Unio
valamely tagallaménak teriletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozé egy vagy tébb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozés gazdasagi
tevekenységet folytatd vallalkozésok ugyanazon csoportjan bellli adatkezelé vagy adatfeldolgozo részérd|
tortend tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet:

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 16673313 47 1 48



Sziksz6i Varosi Ovoda Es Bélcséde

kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanosséagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kézérdekbdl elrendel;

kozérdeki adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem ess, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének médjatol, 6nallo vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kulénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozo6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozo adat:

k6zds adatkezelé: az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid koételezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tébb masik
adatkezelbvel kézosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozé
dontéseket egy vagy toébb masik adatkezelvel kézdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval;

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa atjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkoézi szervezet keretében adatkezelést folytat6 adatkezeld vagy
adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa;

kiilonleges adat: a személyes adatok kulonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé
biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok;

nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kézjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag koézotti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jétt létre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetove tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhets:

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez flizod6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére, kiléndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencigkhoz,
érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé
jellemzék elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

szemeélyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozod barmely
informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kilénésen valamely
azonositd, peldaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb
tényezd alapjan azonosithato,

vallalkozas: gazdasagi tevekenységet folytatod természetes vagy jogi személy, fiiggetlenul a jogi formajatal,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyeslleteket is;

vallalkozascsoport: az ellendrzé vallalkozas és az altala ellenérzétt vallalkozasok.
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HATAROZAT
20/2020.(V.29.) Sziksz6 Viros Onkormanyzat Polgarmesteri Hatarozata

Sziksz6 Véros Onkormanyzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 40/2020.
(IIL11.) szamu kormanyrendelet, valamint a katasztréfavédelemrdl és a hozzé kapcsolodo
egyes torvények moédositasardl szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
foglalt jogkore alapjan a Képviselé-testiilet feladat- és hataskorében eljarva az aldbbiak
szerint hataroz:

Dontés a Szikszéi Varosi Intézménymiikodtetd Kozpont és Konyvtar Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak elfogadasarol

Sziksz6 Véros Onkorméanyzat Polgarmestere 1igy hataroz, hogy a természetes személyeknek a
szemeélyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél sz616 (EU) 2016/679
rendelet (Altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR) és az Informacids onrendelkezési
jogrol és az informéciészabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIL torvény alapjan elfogadja a
hatérozat mellékletét képezd ,,Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat”-ot a Sziksz6i Varosi
Intézménymiikédtetd Kozpont és Konyvtarra vonatkozoan.

(Irsos anyag csatolva: 7. sz. melléklet)

Felels: polgarmester
Hatérid6: azonnal

Kelt: Szikszo, 2020.05.29.




Szikszoi Varosi Intézménymiikédteto
Kozpont és Konyvtar

3800 Szikszo, Rakoczi F. ut 33.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
(éltaldnos adatvédelmi rendelet) szerint

érvényes:
2020.05.29

GDPReg adatkezelési rendszer - Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat és a GDPReg rendszer minden eleme jogvédett
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Sziksz6i Varosi Intézménymiikodtetd Kozpont Es Kényvtar

Vezetdi nyilatkozat

A Sziksz6i Varosi Intézménym(ikédteté Kozpont Es Kényvtar (tovabbiakban Szervezet) vezetsjeként hatalyba
léptetem jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a szemeélyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl (tovabbiakban Rendelet) elbirasait, figyelembe veve az
informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII. torvény 2. § (2)
bekezdése alapjan vonatkozé rendelkezeseit.

A Sziksz6i Varosi Intézménymiikadtetd Kozpont Es Kényvtar vezetéje megismerve a GDPR altal tmasztott
kinivasokat, elkotelezett azirant, hogy a Szervezet az adatvedelmi szabalyoknak megfeleljen, felelés jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak végrehajtasaért.

A szabalyzat a GDPR elbirasait kévetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységén,
munkaterlletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozo elGirasokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatéarozza a kapcsolédd dokumentalt informacios rendszert.

A Szervezet biztositja a Rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és
személyi eréforrasokat.
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Adatkezel6/adatfeldolgozo adatai

Adatkezeld, adatfeldolgozé neve: Szikszoi Vérosi Intézménymiikodtetd Kozpont és Kényvtar
Cime (hivatalos levelezési cim): 3800 Szikszd, Rakoczi F. ut 33.

Honlapjanak elérhetdsége: https://www.szikszo.hu

Telefonszama: +36 46 596450

Addészama: 15831103-2-05

Képviseldje neve: Gal Péter

Adatkezelési tajékoztatd elérhetésége: 3800 Szikszd, Rakoczi F. Ut 33.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Juhasz Gergely

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@szikszo.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztvisel6 kijel6lésérdl:

Adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlésére keril sor, mert:

- Az adatkezelest kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatkorukben eljaré birésagokat
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérél

2016. majus 25-én lépett hatalyba és 2018. majus 25-t6l kotelezéen alkalmazandé az Europai Unié
valamennyi tagallamaban az Uj eurépai adatvédelmi rendelet (az Europai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend vedelmerdl eés az ilyen adatok szabad aramliasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezéserdl (altalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlésara
vonatkozo szabalyokat allapit meg.

A rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelék
vagy adatfeldolgozok tevékenységeivel Gsszeflggésben végzett kezelésére, fuggetlenul attol, hogy az
adatkezelés az Uni6 terlletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Uniéban tartozkodo érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezelének, adatfeldolgozonak bels6 adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a szemelyes adatok
vedelmének biztositasa céljabol megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részeként ha ez az
adatkezelesi tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kozfeladatot ellatd szerv az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény (Infotv.) szerinti kotelezéen kézzéteendd kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségét jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szévegének kozzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartozo targykorokben az adatok kezelésére vonatkozo alapvetd szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallal6i vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott szemelyek, illetéleg a
szerzOdeses kapcsolatban allo partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzeés, kozfeladat teljesitése soran a meghatarozott adatkezelési
celbol, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informacios énrendelkezési joganak maradéktalan érvényesulése, torvényes
érdekeik és jogaik vedelme, az adatok kezelésének jogszerii célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvegig e celhoz kotéttsége.

Az Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a mikodés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének térvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informacios onrendelkezési jognak az érvényesilését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban el6irtaknak megfeleléen torténjen.

Az adatalanyi minGség - és ezéltal az adatvédelmi szabalyoknak térténé megfelelés kovetelménye - a
szemeélyes adat jogszerli médon torténd megszerzésétdl kezdddden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztil annak fennallasa alatt és azt kévetden is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
Osszeflggesben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan modon térténs torlése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szllkséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem kerl.
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Szikszdi Varosi Intézménymikodteté Kozpont Es Konyvtar (tovabbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyere kiterjed, amely
reszt vesz a keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi
munkatarsra, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzbdéses
kapcsolatban allo partnerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzbdeses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kotelezettségeket a tevékenységet
kepez6, jogviszonyt megalapozo szerzédésekben, megallapodasokban kell ervényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerzGdéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kotelezettségekre vonatkozo
felételeket.

Egyeni vallalkozo, egyéni cég, déstermelé maganszemély e szabalyzat alkalmazésaban természetes
személynek mindsdl, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A szabalyzat a kiadas napjan |ép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések korulményeiben beallt Iényeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenként
felll kell vizsgalni

1.3. Kapcsolodo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérd| (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. évi CXIl. torvény az informéacios onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol (Infotv.),

- 2013 évi L. térvény az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl (Ibtv.)

- 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami €s 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
$z0I6 2013. évi L. torvényben meghatarozott technolgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termekekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kovetelményekrél

- 2005. evi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairol (Szvtv.)

- 1999. evi LXIII. torveny a koztertlet-felugyeletrél (Ktftv.)

- 2071. évi CLXV. torvény a polgardrségrél és a polgaréri tevékenység szabalyairol

- 1994, evi XXXIV. térvény a Rendérségrél (Rtv.)

- 2012. évil. torvény a munka torvénykonyversl (Mt.)

- 2011. evi CXCIX. térvény a kozszolgalati tisztviseldkrél (Ktv.)

- 1992, évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarsl

- 2013. evi V. torveny a polgari térvénykonyvrél (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 2011. evi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairol

- 1991. évi XX. toérvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségll szervek feladat- és hataskoreirél
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- 2017 évi |. térvény a kozigazgatasi perrendtartasrol

- 1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadérél (Szja.)

- 2017. evi CL. térvény az addzas rendjérél (Art.)

- 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (Sztv.)

- 2017. evi LUl torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelbzeserdl és
megakadalyozasarol (Pmt.)

- NAIH ajanlasok: https://www.naih.hu/ajanlasok.htmi

- 29-Adatvédelmi Munkacsoport dokumentumai: https://naih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.htmi

- Kapcsolédé fébb belsé szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartozo szervezeteknek, toébbek kozott
a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatok képviselé-testiletének hivatalainak, a hatosagi
igazgatasi tarsulasoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végzoéknek)
- Kozszolgalati szabalyzat (Ktv. hatalya ala tartozd szervezeteknek)

1.4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté madon kell végezni.

2. Célnhoz kotottség: A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyertelm( és jogszerli célbol
tortenjen, és azokat ne kezeljék. ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté médon. Nem minésil az
eredeti cellal 6ssze nem egyeztethetének a kdzérdekii archivalas céljabal, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozodniuk.

4. Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lennitk. Minden
ésszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téroljék, vagy helyesbitsék.

o. Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetéve. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténdé tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a szemeélyes adatok kezelésére koézérdeki archivalas céljabal, tudomanyos és térténelmi
kutatasi celbol vagy statisztikai célbol kerul majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
eérdekében elbirt megfelel technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell vegezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel$
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztéeseével,

megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7. Elszamoltathatésag: Az adatkezelt felelés a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.
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1.5. Az adatkezelés jogszerlisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kulonleges kategériajaba (pl. egészségugyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesdl:

a) azerintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdeés megkotesét megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlkséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
kereteben vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlkseges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlksegesse, kiléndsen, ha az
erintett gyermek.

1.6. Kildnleges adatok (a személyes adatok kiilénleges kategoriainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyézédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
celzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok kezelése tilos, a kilénleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
tortend kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi elbirasokbol fakadd kételezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében szilkséges, ha az érintett alapvets jogait é€s érdekeit veds
megfelelé garanciakrol is rendelkez6 unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzddés ezt lehetdve teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szUkseges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszer( tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban alinak a
szervezet celjaihoz kapcsolddoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkil
nem teszik hozzaférhetbve a szervezeten kivili szemeélyek szamara:

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;
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f) azadatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, ervényesitéséhez, illetve védelméhez szlikséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkorukben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szukséges, uniés jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségugyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallalé
munkavegzesi képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitasa, egészségugyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nydjtasa, illetve egeészseéglgyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szikséges, unios vagy tagallami jog alapjan vagy egészségugyi szakemberrel
kotott szerz6dés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember ltal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskérrel rendelkezé
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unios vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskorrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all:

) az adatkezelés a népegészségugy teriiletét érints olyan kozérdekbél szilkséges, mint a hatarokon at
terjedd sllyos egészségigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egeszséglgyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkézok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrsl
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait vedd garanciakra, és kiléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

j) az adatkezelés a kozérdeki archivalas céljabal, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol szikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
cellal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lenyeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elé.

A tagallami jog kulonos rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozéan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kételezettségnek valé megfelelés
vagy kozérdekbdl vegzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulas onkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tébbek kozott azt a tényt, hogy a szerzédés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nydjtasat is — feltételél szabtak-e az olyan szemelyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem
szuksegesek a szerzédés teljesitéséhez.

Kulonosen a mas tgyben tett irasbeli nyilatkozattal osszefliggésben garanciakkal szikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
meértékben tette. Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében vegzett adatkezeléshez vald hozzajarulast
jelenti. Az adatkezeld lehetéség szerint elére megfogalmazott hozzajarulasi nyilatkozatrél gondoskodik,
amelyet értheté és konnyen hozzaférhetd formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének, pedig vilagosnak
és egyszer(inek kell lennie, és nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.
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Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajekoztatason alapulonak minésuljon, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezelt kilétevel és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekintheté dnkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valos vagy szabad
valasztasi lehetéseggel, és nem all modjaban a hozzajarulas anélkali megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas eltti adatkezelés jogszerliségét. A hozzdjarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(
modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltaté és a munkavallald kozétt fennallé fuggelmi jelleg miatt.

A Szikszoi Varosi Intézménymikodteté Kozpont Es Kényvtar adatkezeléseihez kapcsoldéddan a
hozzajarulas alapl adatkezelesek esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat
szerkeszthetd hozzajaruld nyilatkozatot, mely tartalmazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkozoan
az érintettek tajékoztatdsara szolgalé valamennyi adatot, informaciét.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek es az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. ElGzetes tajékoztatashoz valé jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az
adatkezeléssel 0sszefuggd tényekrdl és informaciokrol érthetd, tomor tajékoztatast kapjon, ez a joga az
adatkezelés megkezdéset megeldzden is fennall.

2. A hozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6td| tomor, kozértheté visszajelzést kapjon
arra vonatkozoéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informacidkhoz
hozzaferést kapjon.

3. Ahelyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel® indokolatlan késedelem
nelkdl helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a teves, hibas, hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat utjan tértend — modositasat, kiegészitését.

4. Atoriéshez valo jog: Az erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul
torélje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga kulénosen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolodoan all fent, mas jogalapok fennallta, igy tobbek kozétt a jogi kételezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fent.

5. Az elfeledtetéshez vald jog: Ha az adatkezel® nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt térolni
koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
eszszerlen elvarhatd lepéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajekoztassa az adatokat kezelé adatkezeltket, hogy az érintett kérelmezte télik a szoban forgo
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlesét.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valdé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezels
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesil:
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11.

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel¢ ellenérizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését és e helyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelének mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények eltterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerl, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbseget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitesrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrél, akikkel a személyes adatot kézolték. Kivétel: nem
varhatd el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne.

Az adathordozhatésaghoz val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel
rendelkezésére bocséatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa
anelkdl, hogy ezt akadalyozna az az adatkezelé, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

A tiltakozashoz val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor

tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
kereteben végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek ervényesitéséhez sziikséges (tiltakozas esetén a személyes adatok nem kezelheték
tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak).

- kozvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen tzletszerzés
érdekeében tortend kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentts mértékben érintené (kivéve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében
szlkséges, vagy meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan unios vagy tagallami jog teszi
lehetéve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos erdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezelének indokolatlan késedelem nélkil

tajekoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast

nyujto egyeéb kapcsolattarté nevét és elérhetéségeit, valamint az adatvédelmi incidensbél eredo,

valészindsithetd kovetkezményeket —, ha az adatvédelmi incidens valészinisithetéen magas kockazattal

jar jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezelé megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),
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14.
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- adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetéen
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A felUgyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatdsaghoz valé fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felugyeleti hatosagnal — kulonosen a szokasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az unids adatvédelmi rendeletet.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felugyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag
kotelezd erejli dontéseével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a felugyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon belll nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden erintett hatekony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
unios rendeletnek nem megfeleld kezelése kévetkeztében megsértették a jogait. Az birdsagi illetékességi
szabalyok szerinti Térvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal dsszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kovetSen: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kévetd 6t éven belul a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilleté jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve
kézokiratban vagy teljes bizonyité er6jli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezelénel tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott szemeély jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfelels jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven bell. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartoz6 jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

1.9. Felelésségi korok, Szervezet vezetSjének feladatai

A Szikszoi Varosi Intézménymiikodtetd Kézpont Es Konyvtar vezetdje (tovabbiakban vezetd) felelss azért,

hogy az altala vezetett Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét Ggy végezze, hogy

megfeleljen a Rendeletnek, amely szabdlyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében torténd védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi

garanciakat. Felelds azért, hogy az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a személyes adatok
kezelésére vonatkozo elveket, és képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatdsag”).

Felelés azért, hogy:

- A szemelyes adatoknak barmilyen jellegli kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskoroket és feleldsségét egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza.

- Megfelelé és hatekony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfeleinek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet altal elSirt szinti. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15831103 13748



Szikszdi Varosi Intézménymkodtets Kozpont Es Konyvtar

hatokorének, koralményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
erintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

- Megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kévetelményrendszerét és
kornyezetet, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba kerilé személyek felé tamasztott
kdvetelményeket, elvarasokat, kotelezettségeket és a felelésseget.

- Olyan adatfeldolgozokat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garanciakat nyujtanak — kiléndsen a
szakertelem, a megbizhatosag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy az a rendelet
kovetelményeinek teljestlését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtjak, ideértve
az adatkezeles biztonsagat is.

- A Rendelet el6irasai szerint szilkség szerint képviselbt vagy kapcsolattartot jelsljon ki, aki az
adatkezelessel osszefliggd tgyekben (pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattarté pontként szolgal
az erintettekkel, felligyeleti hatésaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytathat vele. Megvizsgalja, kételes-e Adatvédelmi tisztviselét kinevezni, vagy 6nként
sor kerll-e kinevezésére. Feleléssége a kapcsolattartéval kapcsolatos barmilyen moédosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztato, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztviselét, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2.1. Adatvedelmi tisztviselé
kijelolése fejezetnél.

1.11. Képzés

A vezetd jovahagyta a szikséges felkészlltséget, kompetenciat valamennyi munkatarsa, illetve a vele
szerzOdéses jogviszonyban all6 valamennyi maganszemély és szervezet/intezmény esetében, amelynek
munkavallaléi vagy alvallalkozéi a szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz, adatkezelési
m(veletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az adatkezelési
miveletekben résztvevé kilsé és belsé munkatarsak folyamatos tudatossag-novelését, hogy felkésziiltek
legyenek a megfelelé oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudatadban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betoltott szerepiiknek
és annak fontossaganak.

Feladata, hogy felmérje a képzési szikségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kiilso és
belsé oktatasokat, képzéseket, és ezekrél a megfelels feliegyzeseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
stb.) megd&rizze. Szukség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzeést szervez vagy online képzést
tart, ahol ismertetesre keril a Rendeletet és jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat eldirasai. Cél a
munkatarsak és a kozremiikodok tudatossag-névelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti
adatvédelmi szabalyok fontossaganak elétérbe helyezése, bemutatasa.

Feleléssége a személyes adatokba allando jelleggel vagy rendszeresen betekinté személyzetnek nyujtando
megfeleld személyre szolo adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kozds képzési és
csereprogramok (pl. fellgyeleti hatdsagok kozott, valamint adott esetben harmadik orszagok felugyeleti
hatoésagaival vagy nemzetkozi szervezetekkel) tamogatasa.
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2.,
2.1,

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijelolése

Kotelezo a kinevezes, mivel az adatkezelést kozhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztviselbt a szakmai ratermettsége és kulénésen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi

szintl ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kézétt felsorolt feladatok

ellatasara valo alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kozhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szerv kézos Adatvédelmi tisztvisel6t jeldlhet ki tobb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztviselé6 munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos ésszes ugybe
megfeleld modon és idében bekapcsolédjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési mliveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztvisel® szakértdi szinti
ismereteinek fenntartasahoz szikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselt a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
ne fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval osszefliggésben nem bocsathatja el, és szankcioval nem
sujthatja,

az Adatvédelmi tisztvisel6t minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érintd kérdésbe
bevonja,

onallban vagy kozés Adatvédelmi tisztviseld altal képviselt szervezetekre vonatkozoan egyiittesen
biztosit az Adatvédelmi tisztviseld hatosagi bejelentése, kommunikacioja és az érintettekkel vald
kozvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetéleg kizardlag erre a célra szolgalé —
e-mail-cimet, ehhez a tisztvisel6 szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).

Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

az Adatvedelmi tisztvisel6 kozvetlenil a Szervezet vezetdjének tartozik felelésséggel,

az erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodé valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak,

feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy tagallami jogban meghatéarozott titoktartasi
kotelezettseg vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti,

az Adatveédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbél ne
fakadjon Osszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kdvetkezé feladatokat latja el:

tajekoztat es szakmai tanacsot ad a vezetdség, tovabba az adatkezelést végzé alkalmazottak,
kozrem(kodok részére a Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kételezettsegeikkel kapcsolatban,

ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet szemelyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolesét, az adatkezelési miveletekben vevé személyzet tudatossag-
novelését és képzesét, valamint a kapcsolddo auditokat is,

kerésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon kéveti
a hatasvizsgalat elvégzéset,
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- egylttmikodik a felugyeleti hatosaggal,

- az adatkezeléssel osszefiiggd Ugyekben — ideértve az elézetes konzultaciét is — kapcsolattartd
pontkent szolgal a felugyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytat vele.

Az Adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kévetden is koteles titokként megorizni a
vonatkozo tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, toérvény
altal titoknak minésitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy kérulményt, amelyet az 6t alkalmazo
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo térvény el6irasa alapjan nem koételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldoigozénak az altala kijelolt
Adatvedelmi tisztviseld elérhetéségét kozzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes felugyeleti
hatésagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé tajékoztatjia a
Hatdsagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag az
adatkezeldk, illetve adatfeldolgozok szamara kulén erre a célra létrehozott elektronikus felileten is lehetdve
teszi az Adatvédelmi tisztviselé bejelentését.

A Sziksz6i Varosi Intézménymiikédtets Kozpont Es Konyvtar az Adatvédelmi tisztviseld kijelolést,
azzal kapcsolatos informacidkat (pl. jogallas), a tisztviselé adatait a GDPReg Adatkezelési
rendszerben dokumentalja, tartja nyilvan.

Az aktualisan szereplé adatok feltintetésre kertlnek az adatkezelési tajekoztatokban és valamennyi
dokumentumban.

2.2, Adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

A Szikszoi Varosi Intézménymiikddtetd Kézpont Es Konyvtar egyes adatkezelések tekintetében:

- Onallé adatkezelének mindsul (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan
hatarozza meg)

- kozds adatkezeldnek mindsulhet (a személyes adatok kezelésének celjait es eszkozeit masokkal
egyutt hatarozza meg)

- adatfeldolgozénak mindsulhet (valamely adatkezeld nevében szemelyes adatokat kezel)

A Szervezet, mint adatkezel6 és adatfeldolgozo a felelosségébe tartozoan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrél nyilvantartast vezet mivel a Rendelet alapjan nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kotelezettség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatosag elvét, mely
szerint az adatkezel6 felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozod elveknek (lasd 1.4 fejezet) vald
megfelelésert, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a felugyeleti
hatosag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kdvetkezé informaciékat tartalmazza:

- az adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a kézés adatkezel6nek, az adatkezel$
kepviselbjének és az Adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdsége;

- az adatkezeles céljai;

- az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése;

- olyan cimzettek kategoériai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket:
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adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelel garanciak leirasa;

ha lehetseges, a kulénbozé adatkategoriak torlésére eliranyzott hataridék;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor sziikséges az

adatfeldolgozdi nyilvantartas, mely a kévetkezé informacidkat tartalmazza:

2.3.

az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezel6 neve és
elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha van ilyen - az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd képvisel6jének, valamint az Adatvedelmi tisztviselének a neve és
elérhettségei;

az egyes adatkezelOk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfelel6é garanciak leirasa;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A Sziksz6i Varosi Intézménymiikédtetd Koézpont Es Kényvtar az adatkezelési, adatfeldolgozoi
tevékenysegeket a GDPReg Adatkezelési rendszerben tartja nyilvan. Az adatkezelé és az
adatfeldolgozé nevében végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasai a Rendelet
kovetelményei szerinti, aktualis adattartalommal tartalmazza rendszerben szerepld, egyedileg
rogzitett adatkezeléseket.

Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozo intézkedések

A Szervezet megfelel6 intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacio alapjan

azonositott vagy azonosithatd termeészetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo

valamennyi tajékoztatast tomor, atlathatod, érthetdé és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és

kozérthetben megfogalmazva nyujtsa, kuléndsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében.

Az informaciokat irasban vagy mas modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.

Az érintett kérésere szdbeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazolasra keriil az érintett

szemeélyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.
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2.3.1. Tajekoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettél gyiijtik, akkor az atlathato tajekoztatas és a

szemelyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésenek

iddpontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megelézéen Adatkezeldsi tajekoztatokban vagy egyéb
modon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informaciokat:

a munkaltatoi szerepkérben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz
kapcsolddoan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozo adatkezelésekrd! irasban tajekoztatja a
munkavallalokat, a tudomasulvétel feliegyzését megérzi;

a tevekenységével kapcsolatos adatkezelésekrél (pl. hatosagi eljarasok soran végzett
adatkezelesekrdl) az ugyfeleket egy vagy tébb adatkezelési tajekoztatoban tajékoztatja, a tajékoztatd
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol szukséges az
erintettek tajékoztatasa;

tovabbi adatkezelések, foként az informacios tarsadalommal Osszeflggd szolgaltatasok (elektronikus
uton, tavollevék részére nydjtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajékoztatot az érintettek
elézetes tajékoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
szemelyazonositas nélkal, korlatozastol mentesen hozzaférhetéve teszi. A kozfeladatot ellaté szervek
az elektronikus kozzétételt sajat vagy tarsulasaik altal kézosen mikodtetett, illetve a felligyeletuket,
szakmai iranyitasukat vagy mkodésikkel kapcsolatos koordinaciot ellaté szervek altal fenntartott,
erre a célra letrehozott kdzponti honlapon vald kdzzététellel biztosithatjak;

ha a szemelyes adatokon a gy(ijtésik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megelézoen tajékoztatja az érintettet errél az eltérd célrdl és minden relevans
kiegészitd informaciordl;

az erintett rendelkezésére bocsatandé informacidkra vonatkozo szabalyok nem alkalmazandoak, ha
&s amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajékoztato tartalmazza az alabbiakat:

az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezelé képviselsjének a kiléte és elérhetéségei,

az Adatvedelmi tisztviseld elérhetéségei,

a szemelyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja,

a szemelyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzdédéses kotelezettségen alapul vagy
szerzédes kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezmeényeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges, akkor az adatkezel6, vagy harmadik fél jogos érdekei,

a szemelyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részeére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt dénteshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdseggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir,
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- tajekoztatas az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezelétél a ra vonatkozod szemelyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen szemeélyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo joga,

- az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét,

- afelugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettsl gyljtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatas soran fentieken kiviil rendelkezésre bocsatani a szemelyes adatok forrasat és adott
esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbél szarmaznak-e.

A tajékoztatast a szemelyes adatok kezelésének konkrét koriiményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesetol szamitott észszeri hataridén, de legkésébb egy hénapon beldl, ha a személyes adatokat az
érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal valé
kozlesekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandé informacidkra vonatkozod szabalyok nem alkalmazandoak, ha és
amilyen mertékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informaciok rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kozlését
kifejezetten eléirja az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely uniés vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Szikszoi Varosi Intézménymiikodtetdé Kozpont Es Kényvtar az érintettek tajekoztatoit a Rendelet
kovetelmenyei szerinti adattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen
egyedileg dsszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkesztheté adatkezelési tajékoztatok kategorianként generalhatok, abbol a célbdl, hogy
szemelyre szabott tajékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készilnek munkavallaléi,
ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategoriaval kapcsolatos
adatkezelési tajékoztatok, ha vannak).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatd honlapon is publikalasra keril, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazo weboldal domain nevéhez egyedi un. API kod
generalasa. A weboldalt Uzemeltetd altal elvégzett egyszeri kddbeillesztést kévetéen automatikusan
megjelenik a weboldalon az iigyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztato.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés telies tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetéségeken tajékoztatast és
hozzaférest kerni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrél, valamint az adatkezelés jellemzgirdl:
- az adatkezelés céljardl,
- az erintett személyes adatok kategoriairol,
- acimzettekrél vagy cimzettek kategoriairol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozélték
vagy kozolni fogjak, kulonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkézi szervezeteket,
- a szemelyes adatok tarolasanak tervezett idStartamarol, vagy az idétartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15831103 191748



Szikszoi Varosi Intézménymikddtetd Kozpont Es Konyvtar

- az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, torlési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairal,

- avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

- haaz adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informaciordl,

- az automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozé erthetd informaciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhatd kévetkezményekkel jar,

- avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

- illetve a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciorél (ami az adatkezelési tajékoztatd kotelezd tartalmi eleme).

A szemelyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan az adattovabbitas megfelel
garanciairol.

Az adatkezel6 az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor modositja azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez valo jog
Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kerheti, hogy adatait torolje az adatkezeld, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelt
indokolatlan kesedelem nélkiil torélje a ra vonatkoz6 személyes adatokat:
- személyes adatokra mar nincs szilkség abbol a célbdl, amelybd! azokat gyjtottek vagy mas médon
kezeltek;
- azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;
- azerintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvez6 jogszerii ok az adatkezelésre;
- aszemelyes adatokat jogellenesen kezelték;
- @ személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unidés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell:
- a személyes adatok gyiijtésére informacios tarsadalommal 6sszefiggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kertilt sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés sziikséges:
- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;
- aszemeélyes adatok kezelesét eldird, az adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagallami jog szerinti

kotelezettseg teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa kereteben veégzett feladat végrehajtasa céljabol;

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15831103 20/48



Sziksz6i Varosi Intézménymiikadtets Kézpont Es Konyvtar

- kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

- anepegészségugy terlletét érinté kozérdekbs!:

- akozérdekl archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, ha a térlési jog
valészinlsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést.

Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt téréini koteles, az elérheté technolbgia és
a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhatd lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezel6ket, hogy az
érintett kérelmezte téluk a szdéban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelé korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kovetkezé
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetbvé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat;
- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igényének eldterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelmeéhez;
- azerintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az adatkezelé jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a szemelyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kozé tartozhat tobbek kdzétt a széban
forgd személyes adatoknak egy masik adatkezelé rendszerbe tortend ideiglenes athelyezése vagy a
felnasznalok szamara valo hozzaférhetdségik megszintetése, illetve egy honlaprol az ott kozzétett adatok
ideiglenes eltavolitdsa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
technikai eszkozokkel kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelmiien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodé értesitési kdtelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrél, toriésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kézlésre kerllt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erbfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel® tajékoztatja e cimzettekrdl.
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2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valo jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzédés teljesitéséhez szikséges és az adatkezelés
automatizalt modon torténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozd, az altala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithatd — kérje a személyes adatok adatkezeltk kozotti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezelé az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges vagy
kozérdekl/adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
veégrehajtasahoz szukseges jogalapbdl kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkésébb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmet, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmiien, minden mas informaciotol elkuldnitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz valé jogot az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok
igénybeveételéhez kapcsolodoan miiszaki eléirasokon alapulé automatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a szemelyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezels, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelest olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,
érvenyesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy statisztikai célu
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kozérdekii okbél végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

Tiltakozas kozvetlen Uzletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen
uzletszerzés erdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a koézvetlen uzletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kézvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor
a szemelyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a

profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés
mértékben érintené.

Nem alkalmazhato a fenti jogosultsag, ha az automatizalt déntéshozatal:

- az érintett &s az adatkezel6 koézotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében szikséges,

- meghozatalat az adatkezeltre alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzbdés megkotése vagy teljesitése érdekében szilkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulé adatkezelések esetén megfelel intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
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jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérdl
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt déntéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kilénleges kategoriain, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentts kozérdek miatt sziukséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal osszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kévetéen

Az Infotv. szerint az érintett halalat kovetd 6t éven belll a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat eleteben megilletd egyes jogokat (a hozzaféréshez és a térléshez valé jogokat) az érintett
altal arra tgyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt,
az adatkezeldnél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tébb nyilatkozatot tett, a késébbi
idopontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az erintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési mlveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz valo
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
érintett halalaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, térlieshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az
eérintett halalat kovetd 6t éven belll. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy kilénésen az adatkezelével szembeni,
valamint a Hatosag, illetve birosag elétti eljaras - soran az e torvény altal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Kerelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kozeli hozzatartozojat megtett intézkedésekrd!, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az erintett maganszemélynek, szemely azonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott modon
kerelmet benyujtani személyesen, postai dton, elektronikus levélben, meghataimazott atjan, illetve egyéb
modon. A tajekoztatast az érintett altal kért médon kell megadni, elektronikus uton benyujtott kérelem esetén
lehetéseg szerint elektronikus uton kell megadni.

A Sziksz6i Varosi Intézménymikodtetd Kozpont Es Koényvtar megfeleld intézkedéseket hozott annak
erdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi tajékoztatast
tomor, atlathatod, érthetd es konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva
nyujtsa. Az informaciékat irasban vagy mas moédon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell
megadni. Az érintett kérésere szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazolasra keril az
erintett személyazonossaga.

Indokolatlan kesedelem nélkdl, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beldl tajékoztatja
az érintettet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmében foglaltak teljesitésérél, a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrol. Szukség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatarid® tovabbi két honappal meghosszabbithato.

Ha nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiul, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belul tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, a
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késedelem okainak megjelolésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felugyeleti
hatésagnal, és élhet birosagi jogorvosiati jogaval.

Amennyiben gy itéli meg, hogy az érintett maganszemeély kérelmének teljesitésére nincs lehetbseg, ugy a
kérelem elutasitasarol és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrol tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetdje vagy az altala kijelolt személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselét vagy jogi szakertét.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a felugyeleti hatdsaghoz torténd panasztétellel
parhuzamosan birésagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésik szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozo a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozé jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birdsagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezelé vagy adatfeldolgozo koteles bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sérlltek.

Adatkezeld a kérelem benyujtasakor jogosult és koteles ellenérizni a kérelmezé személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kotelezettségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetéseg szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapcsolodik. Erintetti kérelem alapjan torténs eljaras esetén az
adatigeényl6 személyazonosité adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlenul szikséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbiralasa és teljesitése soran tevékenységeéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmiien megalapozatlan vagy ismételt, tulzé jellegli kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszer(i 6sszegi dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan tortené intézkedést. A kérelem egyeértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az
adatkezeldt terheli. Erre vonatkozé rendelkezés hianyaban a kérelem teljesitéséért megallapithato kéltségek
a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt kéltségek figyelembevételével keriiinek megallitasra.

A Szikszdi Varosi Intézménymiikodtetd Kozpont Es Kényvtar az érintettek kérelmeit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben is nyilvantarthatja, elkészitheti a szlikseges dokumentumokat. A rendszer
tamogatja az adatkezel6t az érintett maganszemélyek GPRG Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak
a gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban. A generalt szerkesztheté dokumentum tartalmazza az
adatkezel6 és az érintett kérelmezé fébb adatait, a kivalasztott adatkezeles(ek) leirasat és

tajekoztatast a panasz benyujtashoz vagy birdésagi jogorvoslathoz valé jogrol.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Szikszdi Varosi Intézménymiikodtett Kozpont Es Konyvtar, mint adatkezeld és adatfeldolgozd a
feleléssegebe tartozoan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany
és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokoére, koriiményei és
celjai, valamint a termeszetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségl és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szinti adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezettje felel6s azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és
kélcsonhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozé torvényeket, eldirdsokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét és kérnyezetét.
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Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

A Sziksz6i Varosi Intézménymiikadtetd Kézpont Es Kényvtar a GDPReg Adatkezelési rendszerben is
rogzitheti az adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedeéseket, az aktualis
adatokkal a nyilvantartasok nyomtathatéak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmiincidens a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitesét, elveszteset, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Szikszoi Varosi Intézménymiikédtetd Kozpont Es Kényvtar, mint adatkezeld kotelessége, hogy amint
tudomasara jut egy adatvédelmi incidens (pl. felmerll a gyanu, hogy Szervezet szamitogépes biztonsagi
incidens aldozatava valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nelkil kivizsgalja,
es szlkseég esetén bejelentse (ha lehetséges, legkeésdbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott) az illetékes felugyeleti hatosagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezel6/adatfeldolgozo feleléssége megbizonyosodni arrdl, hogy az 6sszes megfeleld
technolégiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerllt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a felugyeleti hatdsagnak tortend bejelentés eés az érintett sirgds
értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkul kerilt-e sor, kilénésen az
adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezmeényeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozonak mindsil egyes adatkezelesek tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezettségének megfeleléen az arrdl vald tudomasulvetelt kdvetden indokolatlan késedelem nélkul bejelenti
az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek belsd nyilvantartasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nezve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

Az érintettre neézve valdszinlsithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra szolgalo
elektronikus Adatvedelmi Incidensbejelentd Rendszer fellUletén, vagy ennek hianyaban postai uton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlleg ko6zdélni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kozdlheték. Ha a bejelentés 72 oran belll nem tortént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldlni a késedelem okat.
A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A szervezeti adatokon, az Adatvédelmi
tisztvisel® vagy a tovabbi tajekoztatast nyujtd kapcsolattartd nevén és elérhetéségen kivil tartalmaznia kell:
- az adatvedelmi incidens jelleget, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait es
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;
- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlsithetd kévetkezményeket;
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensb8l ereddé esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket.
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2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az Incidensrél

Adatkezelé feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valoszinGsithetéen magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekeben, hogy megtehessék a sziikséges ovintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté kapcsolattarté nevén és
elérhetéségén kival vilagosan és kézérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbél
eredd, valoszinlsitheté kovetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo
intézkedeseket.

Az érintettek tajékoztatasa mellézhetd ha:

- adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvedelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valésziniisithetéen
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségesseé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kézzétett informaciok dtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden velt vagy valos adatvédelmi incidensrél késedelem nélkil, a megadott kapcsolattartasi csatornak
valamelyikén értesiteni kell az Adatvédelmi tisztviselét vagy hianyaban a kapcsolattartasra kijelolt felelést vagy
a Szervezet vezetdjét.

Az adatvédelmi incidenst észlelé személy kételes a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére allo
eszkozzel dokumentalni, azokat haladéktalanul az Adatvédelmi tisztviselé vagy hianyaban a kijelolt felelés
vagy vezet0 rendelkezésere bocsatani (pl. feljegyzés, képernyokeép, foto, hibatzenet, stb.).

Az adatvedelmi incidens jelentésére vonatkozo kotelezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyulé jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kézremiikodé munkatarsra, valamint szerzédéses, vagy mas
modon kapcsolatba keruld természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézmeényekre
vonatkozik, a velUk kotott megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijeldlt felelés teendsi:

- akorulmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategoériat (nincs/van/magas
kockazat),

- szikseg eseten eseti szakert6i csoportot hoz Iétre az incidens kérlilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat,

- értesiti a szervezet vezet6jét,

- meghatarozza az ertesitendok korét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszuntetésére, vagy az esemeny jellegebdl adoddan annak izoldlasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezetek esetén késedelem
nelkul értesiteni kell az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés személyt is,
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- Mmeghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve ~ ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetdleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(isithetd kévetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvedelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo
intézkedeseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak életutjarol jegyzékodnyvet/nyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkul bejelenti az illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnak, kiveve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a
termeszetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan kesedelem nélkil tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valoszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informéaciokat egyidejtileg
kozolni illetékes hatésaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben
kozli a hatosaggal,

- iranyitja a karok helyreallitasat és a jogszeri milkédés visszaallitasat,

- lezarja az adatvedelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsolédé dokumentumokat,

- ellendrzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos bels6
szabalyainak valdé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcios
intézkedeseket biztositd mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozo intézkedéseket,
es azok eredmenyessegét. Az ellenérzés tapasztalatai szilkség szerint beépilhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve reszét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabb képzésének.

A Sziksz6i Vérosi Intézménymiikodteté Koézpont Es Koényvtar az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasara, a hatosagi adatszolgaltatdsra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza,
melyben a NAIH altal elvart minimalis adattartalommal régzitheték az incidensekkel kapcsolatos
adatok, azokbol a hatésag szamara benyujthatdé dokumentum generalhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld - ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kézélhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai
és szabadsagai nem élveznek elsébbseget, figyelembe véve az adatkezel6vel vald kapcsolata alapjan az
erintett eszszerl elvarasait. Jogos érdekrél lehet sz6, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 Ggyfele vagy annak
alkalmazasaban all, vagy személyes adatok kozvetlen (izletszerzési céll kezelése esetén.

Kozhatalmi szervek esetén a jogalkoto feladata, hogy jogszabalyban hatarozza meg, a kételezé adatkezelések
részleteit. A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kozhatalmi szervek altal
feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

Az adatkezelés akkor lehet jogszer(i az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitésehez szlkséges jogalapra hivatkozassal, ha adatkezeldé a jogos érdek fennallasanak
megallapitasahoz elvégezte az érdekmérlegelési tesztet, annak eredménye az, hogy az adatkezelés
szikseges és aranyos, adatkezel® jogos érdeke megallapithato.
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Az érdekmerlegelés soran megallapitasra kerl, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6d6 jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapveté jogai els6bbséget élveznek-e az
adatkezeld érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezeldvel vald kapcsolata alapjan az észszer(
elvarasait.

A jogos érdek fennalldsanak megallapitasahoz kériltekintéen meg kell vizsgalni tdbbek kozott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyjtésének idopontjaban és azzal 6sszefiiggésben szamithat-e észszertien arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek
az adatkezelé érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan koruimények kozott kezelik, amelyek
kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az adatkezel6 mas jogalapon torténd adatkezelés mellett is elvégezheti az erdekmerlegelési tesztet az
erintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében.

2.8. Adatkézlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténéd hozzaférhetove tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében, kizarolag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valositja meg.

Harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kozdl legalabb egy megvaldsul:

- azerintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesilnek;

- atorvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljestliinek;

- az adatkezelbre vonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljabol szukséges;

- az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szukséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all;

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kézbiztonsag védelme, a biincselekmények uldézése céljabol
az arra hataskorrel rendelkezé nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozo hatésagoknak, birésagoknak,
valamint egyéb birésagi és nyomozo szervek jogszerli megkeresése esetén atadhatok az
adattovabbitasi kérésben megjelolt adatok tekintetében.

Szemeélyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha erre megfelelé jogalappal rendelkezik.
A szemelyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkézi szervezetek
részére. A Vezetd felelés azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részere torténd tovabbitasara kerline sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozdan a megfelelé garanciakrol. A személyes adatoknak az Uniébol harmadik orszagbeli
adatkezelOknek, adatfeldolgozéknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
tovabbitasa esetén nem sériilhet a természetes személyeknek az Uniéban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, s annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbal vagy
nemzetkozi szervezettél ezt koévetden ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezelének,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkozi szervezetnek térténd Ujboli tovabbitasa esetén is.
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A harmadik orszagokba es a nemzetkézi szervezetekhez vald tovabbitds csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthato végre. A tovabbitasra akkor kerllhet csak sor, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo — e
rendelet egyéb rendelkezéseire is figyelemmel - fteljesiti az harmadik orszagok vagy nemzetkozi
szervezeteknek torténd adattovabbitasra vonatkozo, e rendeletben meghatarozott feltételeket.

Az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lehetéséget, hogy egyes elektronikus informacios rendszereit Magyarorszag tertletén kivil Uzemeltesse,
illetve azokban kulféldon végezzenek adatkezelést. Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megelézéen
irasbeli kérelmet kell benyujtani a Hatésagnak (nem szikséges a hatésag engedélye, ha a kulfoldi
adatkezelést vagy Uzemeltetést nemzetkézi szerzédés irja eld).

A kérelemhez csatolni kell:

- az EGT tagallamaiban térténé adatkezelés indokat,

- az EGT tagallamaiban kezelt adatok és adatbazisok leirasat,

- azt, hogy az adatkezel6 rendszer, valamint Uzemeltetéje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleleseert felelés személy neve, beosztasa, elérhetésége ismert-e,

- az adatkezel6é rendszer technikai és technologiai leirasat, ideértve a hardver- és szoftver-
komponenseket is,

- azadatkezeld rendszer informacidbiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsolédo, tovabba az
Uzemeltetdre vonatkozd belsd szabalyozasokat és utasitasokat,

- akotelezben lefolytatandd biztonsagi rendszerfelillvizsgalat eredményét,

- amagyar informacidvédelmi szabalyok megtartasarol sz6lé Uzemeltetsi nyilatkozatot,

- azt, hogy az Uzemeltetés helyszinén illetékes hatdsagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozoéi garancianyujtas

A Szervezet a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrol nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezelé:

Ha a Szervezet az adatkezel6 (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit 6nalléan vagy masokkal
egyutt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizardlag olyan kozremikodot (adatfeldolgozot) vehet igénybe, aki megfelelé garanciakat nyujt az
adatkezelés Rendelet kovetelményeinek valdé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozoan.

Az adatfeldolgozoi tevekenységet végzé kozrem(ikddoket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozoi szerzédéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezeld és az adatfeldolgozd személyét, elérhetdségét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
Adatvédelmi tisztviseldvel, annak elérhetéséget,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idétartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoriait, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyisegét,

- az adatfeldolgozo jogainak és kotelezettsegeinek meghatarozasat, kulonésen annak rogzitését, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irasos utasitidsai alapjan végezhet adatkezelési
muveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi incidensek esetén kévetendd
szabalyok meghatarozasat,
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- az elvégzett technikai miveletek megnevezését, madjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak rogzitéseét, hogy az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozét vehet-e igénybe,

- az adatkezel6t es az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozé részérél,

- az adatfeldolgozd azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozo rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen maodon, eljarasi rendet kévetve nyujt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezel6 ellenérzési jogkdrének biztositasat,

- az adatkezel6 utasitasadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozé azon
kotelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezelét, ha az adatkezels altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozo jogszabalyba utkozik,

- minden olyan informaci6 adatkezelé rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott kotelezettségek
teljesitésének igazolasahoz szikséges, amely lehetévé teszi és elésegiti az adatkezelé altal vagy az
altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatas nyljtasanak befejezését kévetd eljarast (pl. az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol, vagy visszajuttat, és térli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az uniés vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld).

A Szervezet mint adatfeldolgozé:

A Szikszoi Varosi Intézménymiikodtetd Kozpont Es Kényvtar adatfeldolgozo tevékenysége soran (ha van) az
adatokat kizarolag az adatkezel6 utasitdsanak megfeleléen kezeli, kivéve, ha az ettél valé eltérésre unios vagy
tagallami jog kotelezi.

A feladatok ellatasahoz megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezé szemelyeket vesz igénybe. Biztositja,
hogy az érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes
adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

A tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokére,
kortiményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valosziniisegl s sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel szinti adatbiztonsagot garantalja.

Az adatkezel elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozot nem
vesz igenybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezel6nek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait is igenybe veszi, uniés vagy tagallami jog alapjan létrejott szerzédés vagy mas jogi aktus utjan
erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel6 és az adatfeldoigozd kozott létrejott szerzédésben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garanciakat kell nydjtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések vegrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kdvetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kételezettségeit, az 6t megbiz6 adatfeldolgozo teljes
felelésséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a teljesitéséert.
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Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mertékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsol6do kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezelét kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jelleget és a
rendelkezésére allé informaciokat.

Az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely kotelezettségei teljesitésenek
igazolasahoz szlikseges, lehetévé teszi és elésegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellentr
altal vegzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelével
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intezkedesek.

2.10. Kotelezé adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan az alabbi kotelezé adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) c), e) pont)
esetén a kezelendé adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy szikségessége idészakos felllvizsgalatat az
adatkezelést elrendel6 torvény, illetve onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelez6 adatkezelés idStartamat vagy szikségessége idészakos felllvizsgalatat térvény, helyi
dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezeld az
adatkezeles megkezdésétd| legalabb haromévente felulvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabél vagy
rendelkezeése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz szikséges-e.

Ezen felulvizsgalat korilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciot a felulvizsgalat
elvégzesét kdveto tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag kérésére
rendelkezesere bocsatja.

A Szikszoi Varosi Intézménymiikodteté Kozpont Es Kényvtar a GDPReg Adatkezelési rendszerben végzi
el és dokumentélja az adatkezelések feliilvizsgalatat az egyes adatkezelésekre beallitott felllvizsgalati
gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré esetekben az adatkezeld —
annak érdekeében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, kéruiményeit és céljait, valamint a kockazat
forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kulonos valoszinlsegét és sulyossagat — az adatkezelés
elétt adatvedelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja kilonésen az emlitett kockazat meérseklését,
a szemelyes adatok védelmet, a Rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat célzd tervezett intézkedéseket,
garanciakat €s mechanizmusokat.

Az adatvedelmi hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzék olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
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termeszetes személy tekinteteben joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentés mértékben érintd dontések épulnek,

- kuldnleges adatok nagy szamban torténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valosziniisithetéen magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

- atervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezel altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szilkségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

- az erintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel val6 ¢ésszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit

figyelembe vevé garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.

o o Az adatvédelmi fiszlviselo tanacsa :
\a‘alészmu.;_ﬂhemlei_'iglagas : [35. ckk (2} bek ] Ma rtast kodextek) AT efmteng;(_ .
SEREm IR T A halasvizsgalat elvegzésének nyomon [35. cikk (8) bek ] R EELETR AL s
kovetése [39. cikk (1) bek. ¢) pont]

[35. cikk (1), (3) €3 (4) bek ] [35. cikk (9) bek:]

Kivetel?
[35. cikk (5) és (10 bek }

Adatvédelmi hatasvizsgalat
[35. cikk (7) bek ]

Magasak a fennmarado
kockazatok?
[36. cikk (1) bek ]

Az adatkezelésl
Ielmw[z?gzlii ﬁi )aiii:cezeio Elézetes
i konzuitacio
Nincs eldzetes
o g

Az adatveédelmi hatasvizsgélatot a kijelolt felelds(6k) végzi(k) el, szikség szerint be kell vonni az érintett
vezetoket, felelésoket (pl. informatikai, informatikai biztonsaggal foglalkozé feleldsoket). Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kémni, a déntés soran figyelembe kell venni.

A 2018. majus 25-e elbtt megkezdett és hatasvizsgalat elvégzését igénylé adatkezelések esetén az Infotv.
75.§ (3) bekezdése alapjan legkésébb 2021. majus 25-ig végre kell hajtani a vizsgalatot, illetve azonnal,
amennyiben az adatkezelés kéruiményeiben Iényeges valtozas kévetkezik be.

A Szervezet, mint adatkezelé szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen térténik-e.

Nem szukséges elvégezni a hatasvizsgélatot azokra az adatkezelési miveletekre, melyek jogalapjat unios
vagy az adatkezelGre alkalmazando tagallami jog irja el6, és e jog a szoban forgo, e jogalap elfogadasa soran
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egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve ha a tagallamok az
adatkezelési tevekenységet megeldzden ilyen hatasvizsgalat elvégzését szikségesnek tartjak).

Olyan egymashoz hasonlo tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

A hatasvizsgalat sziksegességenek megallapitasat dokumentalni kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni
a feligyeleti hatdsag altal 6sszeallitott adatkezelések jegyzekét.

A Sziksz6i Varosi Intézménymiikodtetd Kézpont Es Kényvtar az egyes adatkezelésekre vonatkozdan
az adatvédelmi hatasvizsgalat sziksegességét, a természetes személyek jogaira és szabadsagara
nézve valoszinusithetd kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalja meg a NAIH altal
Osszeallitott adatkezelési mlveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezelé altal figyelembe vett
egyéb szempontok figyelembevételével.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezék azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése soran az érintettekkel vald konzultacionak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérseklése celjabdl tett intézkedések hianyaban valoszinlsithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezeléset megeldzéen konzultacio sziikséges a feliigyeleti hatésaggal.

A Szikszoi Varosi Intézménymiikodteté Kézpont Es Kényvtar a hatasvizsgalatot igényls egyes
adatkezelésre vagy az egymashoz hasonlé tipusu, hasonldé magas kockazatu adatkezelési miiveletek
esetén azok csoportjara az adatvédelmi kockazatok felmérését és a megfelelé kockazatkezelést, az
intézkedések végrehajtasat a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak (mint érintett természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetdje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz
vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban jogviszonyhoz) kapcsolédédan folytatott
adatkezelési miveletekre vonatkozoéan, valamint az adatfeldolgozok részére atadott adatok kapcsan az
adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet elbirasait és a munkahelyi adatkezelések alapvetd kovetelményeit.

A munkavallaldé személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kozvetlenal
Osszefiggd okbol feltétlendl szikséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak
modjardl, felteteleirél és varhatd tartamardl, tovabba szikségességét és aranyossagat alatamaszto
kéralményekrél a munkavallalot eldzetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltatdnak szilkségesseégi-
aranyossagi tesztet kell vegeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak jogszerliségét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltato feladata az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelm(i és részletes
tajekoztatast adni az adatai kezeléseével kapcsolatos minden jelentds tényrol.

A Szikszdi Varosi Intézménymilkddteté Kozpont Es Kényvtar a munkavallalék adatkezelési
tajekoztatoit a GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg osszeallitott,
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folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival a személyre szabott tajékoztatashoz. A
munkavallaloi adatkezelesi tajekoztatdt tudomasulvétel igazolasa céljabol alairattatja, archivalja vagy
helyben szokasos és altalaban ismert modon kozzéteszi.

A hozzajarulas alapjan térténé adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tébb célra jogalapon torténé adatkezelés esetén az érintett munkavallald irasbeli
hozzajarulasat adja szemelyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallalé hozzajarulasa az esetek dontd tébbségében a
jogviszony fuggelmi jellege miatt nem lehet 6nkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all fent
a munkaltato javara. Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen
lehet hivatkozni, alapvetéen akkor, amikor egyértelm(, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkili ,elényoket”
szerez a munkavallalo, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén (ebben az
esetben dokumentalt el6zetes tajékoztatas utan egy tényleges szoveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavallalé énkéntességét, megadva a lehetdséget a nemleges valaszra is).
Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast jelenti. Tébb
adatkezelési cél esetén tobb énkéntes, egyértelmi érintetti hozzajarulas sziikséges.

Adatkezelés munkaltatoi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellenérzések

A Szikszoi Varosi Intézménymiiksdtetd Kézpont Es Konyvtar, mint adatkezelének a munkavallalokkal
kapcsolatosan, azoknak a fennallo jogviszonya alatt, illetve azt megelézden és azt kovetden is fizédhet érdeke
személyes adatok kezeléséhez. Adatkezel® vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget,
figyelembe véve az adatkezeltvel vald kapcsolata alapjan az érintett észszeri elvarasait. Munkaltaté a jogos
érdek fennallasanak megallapitasahoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja eldénteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez f(iz6d6 jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett
erdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Szikszdi Varosi Intézménymikodtetd Kézpont Es Konyvtar a jogos érdeke fennallasanak
megallapitasahoz sziikseéges érdekmeérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja.
Az Erdekmérlegelés — Jogos érdek vizsgalata dokumentumot az elszamoltathatdsag, bizonyithatosag
erdekeben alairva archivalja és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezetdje, mint munkaltato felelds azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyértelmlen hatarozza meg, a szlkségesség-aranyossag elvének megfeleléen, az alkalmazott eszkdz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak sziikséges mértéki adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzés csak a munkavégzessel Osszefuggésben torténjen, és soha nem iranyuljon a munkavallalok
emberi méltésaganak a sérelmére, igy a munkavallalok megfélemlitésére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallalo maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez valo jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebéd|6, 61t6z6, pihend helyiség, mosdok.

A munkavallald a munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkézt — eltérd
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizarolag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira magan hasznalata.

A munkavallald a jogviszonnyal &sszefliggé magatartasa korében ellenérizhetd, akar technikai eszkoz
alkalmazasaval is. Munkaltato kotelezettsége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozd koévetelményeknek, munkavallaléi kotelezettségeknek a betartasat
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ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltaté ellenérzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkézon tarolt, ajogviszonnyal ©sszefliggé adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja donteni, hogy az adat magancélu-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez szikséges jogalap szerinti adatkezelések
lehetnek pl. a kévetkezbk: munkahelyi megfigyelé rendszer, munkaltatéd altal biztositott informatikai eszkdzok,
gépjarmul adatainak ellenérzése, munkaltatéi e-mail cim/fidk, internet és wifi hasznalatanak ellentrzése, stb.
(az aktualis Adatkezelési tajékoztatd szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszeriiek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesdl:

a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdes megkoteset megelbzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szikseéges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlkséges;

e) az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
kiveve, ha ezen erdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvett
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kuldondsen, ha az
erintett gyermek.

Kézérdekil vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelésre kozérdek( feladat vegrehajtasahoz, illetve kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szilkseges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie, egyetien jogszabaly szolgalhat jogalapul tdbb adatkezelési mivelethez. Az adatkezelés céljat
unids vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezeld megjeldlésére vonatkozo
szabalyokat, az adatkezelés targyat képezé személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok kdzolhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozo korlatozasokat, az adattarolas
idGtartamat, valamint egyéb, a jogszer( és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szikséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

A Szikszoi Varosi Intézménymiikodteté Kozpont Es Kényvtar az érintettek tajékoztatoit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben keésziti el az eldézetesen egyedileg dsszeallitott, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival.

A szerkeszthetG adatkezelési tajékoztatok kategorianként generalhatok, abbol a célbél, hogy
adatkezelé szemeélyre szabott tajekoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készllnek
munkavallaloi, Ggyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg Iétrehozott kategoriaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok, ha vannak), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara

szolgalod valamennyi rendelkezesre allo informaciot.
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Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatdé honlapon keril publikalasra, ennek
megkoénnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi Un. API kod
generalasa. A weboldalt tzemeltetd altal elvégzett egyszeri kédbeillesztést kdvetden automatikusan
megjelenik a weboldalon a Szervezet Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatoja.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsil a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon végzett barmely mivelet vagy
miveletek 6sszessége, igy az adathordozordl készult masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotott adatkezelés elvét, a
szemelyes adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmi es jogszeri célbol, és az adatok kezelése csak e
celokkal Osszeegyeztetheté moédon torténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabdl
megfelelének es relevansnak kell lenniik, és a kezelt adatok kérét a szikségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszerlinek, ha az altaluk gyljtott adatok kezelésének
sziikségszerlisegét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonosité okmanyban
szereplo szemelyazonositdé adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkiil is el
kell fogadni. A szemelyazonossag igazolasara alkalmas hatésagi igazolvanyrol készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erével arrél, hogy hiteles masolata egyérvényes hatésagi okmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossag megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabél vald
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotottseg és az adattakarékossag kovetelmenyenek. A bemutatott és az adatkezel6 Ggyintézdje, munkatarsa
altal szemrevételezett okmanyokbol régzitett személyes adatok helyességének utolagos ellenérizhetdsége
onmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy kotelezettségnek, amely az adatkezelés jogszerliségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatdsagi igazolvanyokban szerepld adatokat a dokumentumok kozhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nelkil is el kell fogadni.
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4, Technikai és szervezési intézkedések

A Sziksz6i Varosi Intézménymiikodteté Kozpont Es Konyvtar vezetéje felelés azért, hogy figyelembe véve a
szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és koélcsénhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a
vonatkozd torvényeket, elbirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi
kovetelmeényrendszerét és kérnyezetét.

Jelen Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jévahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljaro, a szemelyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az
utasitasanak megfeleléen kezelhessek az emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6l valo eltérésre uniés vagy
tagallami jog kotelezi dket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, korulményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozo valdszinlségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intezkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl
adatbiztonsagot garantalja.

A Sziksz6i Varosi Intézménymiikédtetd Kézpont Es Kényvtar az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai
vedelmi intézkedéseket az alabbiakban hatarozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a
betartasukra, betartatasukra:

41. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazd dokumentumokhoz, az
elektronikus informacios rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé személyek (beleértve a kilsd
személyeket, pl. Uzemeltetéket is) folyamatos oktatdsanak, képzésének elbsegitése, az ajanlott
elektronikus informaciobiztonsagi eljarasok, technikak és technoldgiak naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhasznalok tudataban legyenek az adatvédelmi és informaciobiztonsagi elvarasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve feleldsségeiknek (pl. jelentési kotelezettségiiknek). A biztonsag tudatositasa
a felhasznalok eseteben oktaté anyagok terjesztésével és képzések utjan torténik.

- Megismerteti és betartatia munkavallaloival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzafernek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informacios rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igényl6 szemeélyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelésségiiket,
az adott rendszerhez kapcsolodo kételezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat alairasara kotelezi ©ket, kilsé fél kozotti jogviszony alapjaul szolgald
megallapodasban rendelkezik a kulsé fél titoktartasi kotelezettségérél.

- A jogviszony megszinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerz6dének, harmadik félnek az informacidkhoz és informacio-feldolgozéd eszkézékhdz vald hozzaférési
jogosultsagat megszunteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre
szolgald eszkozoket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositdé kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megsziinik, szerzédésuk, illetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrol, hogy a tarolt adatokhoz bels6 rendszeren keresztul vagy kozvetlen hozzaférés atjan
kizarolag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval osszefuggésben férjenek
hozza.
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- A felhasznalokat tudatositja, hogy a téle elvarhatoé gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal vald visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhasznald elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaloi
azonositojaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkorok eés jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szikséges
dokumentumokat modositia (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkoér, feladatok, jogok és
kotelezettsegek, munkakori leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve miikodtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkozdk sérllése, meghibasodasa, adathordozokon tarolt adatok sérulése, hasznalhatatlanna valasa
eseten, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhaté idén belil visszaallithato, illetve az elveszett
adatmennyiség mertéke még kezelheté szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszu tavu
megorzéseert felelds, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban eléirt megérzési
idejének végeéig torténd visszaallitasara.

- Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltéeré megallapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informaciotechnolégiai vagy
szamitastechnikai eszkdz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban lévé
internet haldzat feladatellatason kivuli hasznalata.

o A tulajdonat képezd levelezd rendszer — engedélyezés hianyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhato. Ha a felhasznald a postafiokjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul torélinie kell, a
tulajdonaban lev6 adathordozokra tilos a munkavégzéshez nem kapcsoldédd, személyes adatot
tartaimazoé dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznalé felel valamennyi, a
cimérdl elkildott level rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.

o Javasolt a felhasznalohoz kotott egyéni, teljes névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevi
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetbleg a Szervezet sajat tulajdonu domain névhez kapcsolodo
tarhelyen torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezd rendszer
hasznalataval, az ingyenes levelez6rendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetéleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kdzponti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos mas postafidkjahoz felhatalmazas nélkil hozzaférni, mas nevében elektronikus tizenetet ktildeni,
fogadni.

o A levelezési fiok hozzaferéset biztosito jelszdt a felhasznalonak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni meg a munkafolyamat felgyorsitadsa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kerulésére utaldé minden gyanut és kérilményt.

o Ha a felhasznalo nem ismeri a kilsé rendszerbdl érkezd levél feladdjat, akkor az izenet megnyitasa
elott igyekezzen azt beazonositani, gyanus esetben térdlje az izenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas sziikséges annak megallapitasara, hogy mi az
uzenet célja, ugy ezt megfeleld elérelatassal (lehetbleg a bels6 halozattdl elszeparalt szamitogépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétlenal kerilje, tovabbi
cimzettnek nem kuldheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban all6 informatikai halézatan, eszkézein a nem engedélyezett felhészolgaltatas,
nem szakmai letoltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerz6i jogok megseértése (pl. szoftver nem jogszerl terjesztése), egyéni
profitszerzest célzo, a szervezettd! elterd Uzleti célu tevékenység és reklam, a haldzat, a kapcsolodo
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halozatok, illetve ezek eréforrdsainak rendeltetésszerli mikodését és biztonsagat megzavaro,
veszélyeztetd tevékenység, ilyen informacioknak és programoknak a terjesztése, a haldzat
eréforrasaihoz, a haldzaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhazasa mas személy részére, a haldzat erdforrdsainak, a haldozaton elérhetd adatoknak
illetektelen modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevékenyseg, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon valé illegalis
kozzetétele.

o Tilos az elektronikus informacioés rendszerek biztonsagi beallitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellen6rzé és Internet béngészé beallitasok modositasa.

o AKkijelolt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznalok szamara biztositott az Internet elérést
lehetévé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellenérzi, €s a biztonsagos (zemeltetést veszélyeztetd allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kuldés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok kildésére és fogadasara
vonatkozo korlatozas kiterjed a rendeltetésszer(i- és az észszerli hasznalat kereteit meghalado
meretl allomanyokra is.

- A Szervezet kotelezettsége, hogy munkaltatoi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozd koévetelményeknek, munkavallaloi kotelezettségeknek a betartasat ellenérizze,
ennek érdekében a felhasznaldok altal bongészett oldalak listajat naplozhatja, az altala biztositott
informatikai eszkozoket, adathordozokat, munkaltatdi e-mail-cimet/fiokot, internet és wifi hasznalatot
ellenérizheti, melynek célja, hogy a felhasznalok Internet hasznalata megfelelien a biztonséagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.

- A felhasznalét tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halézatara, eszkdzeire
vonatkozéan ellendrzesi és feleldsségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informacidbiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolodo eljarasrendeket megserté személyekkel szemben belsd eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozd szerzédésben meghatarozott kévetkezményeket,
megvizsgalja és szlkseg szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevekenyseg jellege, vagy jogszabalyi kovetelmények megkovetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetdve teszik a rendeltetésszer( mikodéstdl eltérd, rendkivili helyzetek kezelesét,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak leheté legrévidebb idén beldl
tortend visszaallitasan tul az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvaldsitani. Ha sziikséges,
akkor Katasztrofa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a szervezet informacios/informatikai
rendszereinek teljes mikodésének (minden funkcionalitasanak) a visszaallitasat vagy Ujra felépitesét.

- A bemutatott hatosagi okmanyokrol térvényi kételezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotottség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitdltetese vagy arrél feljegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik ugyintézé is
megtekinti az erintett altal bemutatott okmanyt, és 6 is megeré&siti a személyazonossagot és a rogzitett
adatok pontossagat) altal gylijti be a szikséges adatokat. A Hatdsag szerint kevésbé korlatozza a
maganszférat egy felijegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat készitése nem tekinthetd a maganszféra aranyos korladtozasanak mas, hasonldéan hatékony
intézkedésekhez képest. Kenyelmi szempontok vagy ,gyorsabb tgyintézés” nem indokolhatjak a masolat
keésziteset.
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4.2.

Fizikai védelmi intézkedések

A Szikszdi Varosi Intézménymikodtetd Kézpont Es Konyvtar az elektronikus informéacios rendszereket és
az irattarold helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

Lehetéség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelugyeleti szolgaltato felugyeleti rendszerére
csatlakoz6  riasztorendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel,
kamerarendszerrel) is védi az adathordozokat tartalmazd helyiségeit, eszkozeit a jogosulatian fizikai
hozzaféréstol.

Felugyelet alatt tartja az adathordozdkat tartalmazo helyiségeket, ugyfelek, latogatok nem tartézkodhatnak
kiseret nélkl.

Alkalmazza az ,Ures irbasztal - tiszta képerny®” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor torekszik az azokra vald minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
képernyok tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra haladé személyek szamara, és ne legyen
lathatd az épuleten kivilrél (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithato, akkor sotétité fuggony
hasznalataval);

o afelhasznalo a szamitdgépét zarolja, ha azt révidebb idére érizetlenul hagyja;

o a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejl tavollét esetén a szamitogépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informacioét tartalmazé anyagot (papir alapu
anyagokat, valamint elektronikus adathordozdkat) eltavolit az asztalokrél és zarhatd irodabutorban
tarol;

o gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatdkbol, faxokbol, fénymasolébél kijové dokumentumokhoz
illetektelenek ne férjenek hozza;

o ugyel arra, hogy érzékeny informaciot tartalmazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoloban, a
kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy érizetlenil az eszkézokben;

o ahibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

A fénymasolo és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkészitéket, a fax készilékeket és
minden egyéb kimenti eszkozt védett tertleten belul helyezi el, ahol a felugyeletik biztosithatd, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhaté (harmadik fél, igyfél és latogatok részére nem hozzaférhetéek),
vagy nyilvanos zénaban PIN kéddal védett nyomtatas keriil beallitasra.

Vedi a helyiségeit az adathordozokat karositd behatasoktol (extrém hémérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szikség esetén
biztositja a megfeleld kornyezeti feltételeket.

Az elsbdleges aramforrés kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcioju szamitogepek, adatmentd szerverek, haldzati eszkozok), az eszkdzok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rovid ideig miikodoképes sziinetmentes aramellatast biztosit.

Azokban a helyisegekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fiiggetlen aramellatassal tamogatott
eészleld berendezest (fustérzekelét) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatésagi
engedéllyel rendelkezd tavfelugyeleti szolgaltato felligyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesztés megelbzése érdekében betartja a tlizvédelmi eléirasokat, az informatikai eszkozok
kozponti helyiségeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbol indokolt,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal oltd (CO2) hordozhato, kézi tlizoltd készilékeket biztosit.
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4.3.

Logikai védelmi intézkedések

A Szikszoi Varosi Intézménymukodteté Kozpont Es Kényvtar kizardlag olyan szoftvereket és kapcsolodd
dokumentaciot hasznal, amelyek megfelelnek a reajuk vonatkoz6 szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzoi
jogi, vagy mas jogszabalyoknak.

Szabalyokhoz kéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfelelé biztonsagi
beallitasokat.

Betartja a hozzaférés ellendrzési eljarasrendet, az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem
hasznaldja kizarolag személy vagy szerzédéses jogviszonyban all6 szerzédott partner, harmadik személy,
aki a munkavégzéshez szikséges feltételekkel, megismerte a vonatkozd szabalyokat, vonatkozo
rendelkezéseket, és ennek megfeleldéen hozzaférési jogosultsagot kapott az elektronikus informaciés
rendszerek hasznalatahoz.

A hozzaférési jogosultsagok megsziintetésérsl szikség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megsziinése, szerzbdés lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonas, szervezeten belili
athelyezés, munkakor jelentés megvaltozasa, tartds betegség, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanuja vagy hasonlé sulyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.

Biztositja, hogy megfeleld jogosultsag nélkil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek tgyfél adatokat vagy bizalmas informaciot, védendd személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatianul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok torlését vagy megvaltoztatasat is.

Az illetektelen hasznalat megakadalyozasara a munkadllomasokon automatikus képernyévédelmet allit
be ugy, hogy felhasznaloi inaktivitast kovetéen meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejele'ntkezés kizardlag a felhasznalé azonositasaval és hitelesitésével
torténhet (felhasznalonév és jelszé megadasa).

Kizarolag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkili kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaléi korlatozasokat vezet be.

Gondoskodik a felhasznalt eszkézok szikséges, rendszeres karbantartasarol, fejlesztéserél. A
karbantartasokat és javitasokat utemezetten, dokumentaltan hajtja vagy haijtatja végre.

A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas celjabol az
adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kulsé
személy/szolgaltaté esetében a megbizott személy/szolgaltato végzi.

Gondoskodik arrol, hogy a felhasznalok, a felhasznalok altal végzett tevékenységek — az engedelyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbél a célbdl, hogy
elkerulhetévé valjanak a jogosulatlan hozzaférések, csdkkenve a jogosulatian hozzaférésekbdl szarmazéd
informacidbiztonsagi incidenseket.

Kizardlag a tulajdondban lévé, nyilvantartott adathordozo, illetve behozott adathordozé esetében
ellendrzott és engedélyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

Az adathordozok hasznalatat egyes informatikai eszkdzoékén informaciobiztonsagi megfontolasbél
utasitassal, hardver, illetve szoftver uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozo tipusok hasznalatat a kijelslt elektronikus
informacios rendszereken vagy rendszerelemeken mikodé biztonsagi intézkedések hasznalataval,

irasos engedélyhez koti az adathordozok, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kulso helyszinen torténé munkavégzés, vagy barmilyen mas célbol torténd - kiszallitasat,
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Lehetéség szerint a mobil/szervezeten kivil kiszallitasra engedélyezett hordozhatdé eszkozoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is vedi a digitalis adathordozokon tarolt
informaciok bizalmassaganak és sértetlenségének veédelme érdekében (hordozhatd adattarolo, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.). A kiszallitott mobil eszk6zok esetén eszkoztitkositast, tarolo alapu
titkositast, vagy mas technologiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelszo, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizarolag nyilvantartott, hardveres titkositasu pendrive hasznalat engedélyezett.

Betartatja az adattartalommal biré adathordozok, informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasa
esetén a megfelelé informaciobiztonsagi intezkedéseket. Karbantartas céljabél az adathordozok,
informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kiilsé személy/szolgaltaté esetében
a megbizott szemely/szolgaltatoé vegzi.

Biztositja, hogy az operaciés rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkalmazasok verziofrissitése megtervezett
modon torténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésik kiadasat kovetd meghatarozott
idétartamon belll telepitésre kerlljenek (a frissitések toérténhetnek automatikusan is az adott operacios
rendszer frissitési beallitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti ha azok Uzleti szempontbol lényeges hibak, sériulékenységek kijavitasat,
funkciobévitest eredményeznek.

Meghatarozta és betartatja az adathordozdk kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkozdket, adathordozokat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél tértend
munkavégzés soran 6rizetlendal hagyni;

o munkavégzes kézben nem lehet a hasznalatban |eévé mobil eszkézoket feligyelet nelkil hagyni, a
hasznalaton kivili eszkézoket védett helyen kell tarolni (,tiszta asztal” szabalya);

o az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkil, nem a munkakéri feladatba tartozé maodon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;

o tilos az olyan hordozhat6 adathordoz6 hasznalata az elektronikus informaciés rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithatd. Az adathordozokat sorszammal és/vagy a felugyeletéert felelds
nevével azonositani kell, azokat a felhasznaldhoz kell rendelni;

o az adathordozokat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkézeihez ugy, hogy az eszkoz
tulajdonosa nem tud rola;

o amennyiben Kivilrdl érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak eltzetes
ellendrzés és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhato;

o barmely adathordozd eltlinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egyseg
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidenskent kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

Betartja az adathordozok torlésére vonatkozé biztonsagi iranyelveket:

o az adathordozokat elhasznalddasuk esetén cserelni és selejtezni kell az adatvesztes elkertlése
érdekeben,

o az adathordozokat selejtezés, a szervezeti ellenérzés megsziinte, vagy Ujrafelhasznalasra vald
kibocsatas elétt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen célu megfeleld alkalmazassal,

o anem torélhetd adathordozokat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas modon ossze
kell torni,

o a torlési mechanizmusokat az informacid minésitési kategorigjaval aranyos erdsségnek és
sértetlenségnek megfeleléen kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran az
kimeneti informaciok tartalma helyreallithatatlanul megsemmisdljon.
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Meghatarozta és érvényesiti a felhasznalé szamitdgépes szolgéaltatdsokhoz valé hozzaferési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgalod jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szilkséges jelszavakat a jelszavak
erésségének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabdl adodo
kockazatokat),

o ajelszavak erésségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetliket, specialis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
kénnyen kitalalhatdéak, mint példaul a személyes adatok, egyértelml datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaldak vagy altalanos, szotari szavak (pl. ,admin”, ,password”), illetve amelyek
gyari beallitasu, alapértelmezett jelszavak;

o a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kotelezd az elsd bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

o afelhasznalok és megbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfeleld védelméeért és
annak kovetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak;

o ajelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznald ugy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitogépes rendszerlkben (ezt kovetben eértesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személyt),

o ajelszavakat rendszeres idékozonként cserélni kell (lehetéség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informacios rendszer altal kikényszeritett, vagy az Uzemelteték altal
meghatarozott id6kdzénként;

o Ujjelszénak nem szabad az utolsé 5 régebbi kdzil egyiket sem megadni;

o ajelszavakat alapvetden tilos leirni;

o nem tehetd a jelszé egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve,

o ftilos a felhasznaloknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetileg nem nekik
bocsatottak ki, €s amelyek hasznalatara nem jogosultak;

o amennyiben a felhasznalok aital hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kdvetelne meg, a felhasznaloknak minden esetben az itt szereplé szabalyok szerint kell eljarni;

o ez ajelszo politika érvényes azokra a kilsé rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos Ggymenet biztositasa érdekében bedllitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tobb
felhasznalénak legyen kiosztva jogosultsaga.

Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztdsahoz. Valamennyi felhasznalé munkavégzése soran a
szilkséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizarolag a feladat ellatasahoz szlkséges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavegzeéseéhez szilkseges
lehet6 legrovidebb ideig és sziikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A sziikseéges
mértékre és id6tartamra torténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaférd személy altal viselt feleldésseget is.

A hitelesitésre vonatkozo kévetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozéan érvényesiti.

A menedzselhetd halozati aktiv eszkdz tekintetében az eszkdz gyari, alapértelmezett bejelentkezeési
azonositéit (név, password) megvaltoztatia. Csak elére kijelolt, privilegizalt felhasznaldknak van
lehetésége bejelentkezni az eszkdzokbe.

Megfeleld védelmi szoftverek és eszkozok (tlizfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
beallitdsaval mindent megtesz a rosszindulati programok karokozasaval szemben.
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A munkaallomasokon lévé viruskeresét ugy allitjia be, ugy tzemelteti, hogy az automatikusan ellendrizze
a munkaallomasra csatlakoztatott adathordozdkat, akadalyozza meg a virusok adathordozoén, vezetékes
vagy vezeték nélkuli halozaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran tértené bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellendrzéseket hajtson végre a belépési/kilepési pontokon, szikség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatlasa céljabol a rendszereket lehetéleg automatikusan, a
felhasznald beavatkozasat nem igényld modon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kodokat meg kell semmisiteni.

Megtiltia, hogy az elektronikus postafickba érkezd, ismeretlen feladotol szarmazd, nem szokvanyos
formatumu, gyanus csatolmanyt tartalmazo, illetve idegen nyelvl kuldemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra ker(iljon.

A sziikséges mértékben napldzza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi esemenyeket.

Szikség esetén belsé engedelyhez koti az elektronikus informéacios rendszerek kapcsolddasat mas
elektronikus informacidés rendszerekhez, dokumentdlja az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kovetelményeket és a kapcsolaton keresztul atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

A sajat hatokorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elektronikus informacios
rendszereinek telies életutjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiket. Folyamatosan fel kell térképezni az 6sszes Uzemeld, hasznalatban lévé vagy a jovoben
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kérnyezetét alkotd osszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezestdl,
elkészitéstol, a rendszerbdl torténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).

A legszlikebb funkcionalitaés érdekében az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztdje, illetve UzemeltetSje az elektronikus informacios rendszert ugy
konfiguralja, hogy az csak a szllkseéges szolgaltatasokat nyujtsa.

Sajat hatokorén belll meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguraciés beallitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szlkségesek. Ennek koszonhetden, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcid nem kerll konfiguralasra.

Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokollok elérhetésegét
elkeriilve ezzel a kilsé tdamadasokat. Szlkséges mértékben korlatozza a kulsé portok (pl. usb)
hasznalatat.
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4.4, Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolé
2013. évi L. torvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kévetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartozo allami és énkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. torvény, valamint
a torvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kévetelmeényekrél szolo
41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedesek fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozd adminisztrativ, fizikai és logikai vedelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgaltatd (a jogszabaly altal kijeldlt kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltato)
eldirasait. A betartandd kévetelményeket az Informatikai biztonsagi szabalyzat tartaimazza részletesen.

Az elektronikus informacidés rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eléforduld
valamennyi, az elektronikus informéciés rendszerek védelméhez kapcsolddo feladat ellatasaert.

Az Ibtv. 3. § (2) -(3) bekezdése alapjan a kilféldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacios rendszerek
Magyarorszag teruletén kivil Gzemeltetetését elézetesen engedélyeztetni kell (pl. honlap Uzemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszdgokba fejezetet.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15831103 45748



Szikszoi Varosi Intézménymiikadtetd Kézpont Es Kényvtar

Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informacios énrendelkezési jogrél és informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal vegzett
adatkezelési miveletek 0sszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

adatfelelés: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kozzéteendd kézérdekdi

adatot elballitotta, illetve amelynek a miikbdése soran ez az adat keletkezett;
adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezeléslk korlatozasa céljabdl;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gydjtes, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
moédon térténé hozzaférhetbvé tétel Gtjan, ésszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, gynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza
(15831103); ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t
vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozd kllonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkdzlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzze az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitese;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetéveé tétele;
adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetseges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatian hozzaférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informéaciok
felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kalén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes szemeélyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kulénésen valamely azonositd, példaul név, azonositdé szam, helymeghataroz6 adat, online azonosito vagy a
természetes szemely fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdve teszi vagy megerdésiti a termeszetes
személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckeép vagy a daktiloszképiai adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlenul attél, hogy harmadik fél-e. Azon kbzhatalmi szervek,
amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai Unio Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unios vagy
a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésulnek cimzettnek; az emlitett
adatok e koézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés celjainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészsegi allapotara vonatkozo személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyUijtott egészséglgyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot
is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotard!;

EGT-allam: az Eur6pai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségrél szolo megallapodasban nem részes allam kozott |étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan
az Europai Gazdasagi Térségrél szélo megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast elvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld és
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlenul kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érinté szemeélyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen Iétrehozott fliggetlen kézhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag), mint az Infotv. altal 2012.
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvalté nemzeti adatvédelmi hatosag. Feladata a
két informacios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések térvényessegenek fellgyelete,

genetikai adat: egy természetes személy 6rokdlt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologigjara vagy egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot
hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybél vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;
harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tgynokség vagy barmely egyeb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozé kézvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelesere felhataimazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajekoztatason alapuld egyértelmu
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetlenll kifejez6 mas magatartas utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

informaciés tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi

iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

kotelezé erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabalyzat, amelyet az Uni6
valamely tagallamanak teriletén tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezels vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi
tevékenységet folytato vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezel6é vagy adatfeldolgozé részérdl
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15831103 47 148



Sziksz6i Varosi Intézménymiikédtetd Kozpont Es Kényvtar

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetésegét vagy hozzaférhetéveé tételét tarvény kdzérdekbdl elrendeli;

kozérdekl adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy szemely kezelesében lévé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszeflggéesben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy
formaban régzitett informacié vagy ismeret, figgetlenll kezelésének modjatol, énalldo vagy gyUljteményes
jellegetdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékessegre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményessegeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

kozds adatkezels: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozdtt — az adatkezelés ceéljait és eszkozeit egy vagy tébb masik
adatkezelbvel kdzdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé
dontéseket egy vagy tébb masik adatkezelbvel k6zdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval;

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatdo adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére tovabbitdasa utjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy

adatfeldolgozd részere torténd tovabbitasa,

kiilldnleges adat: a személyes adatok klldnleges kategoéridiba tartozdé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézdédésre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé
biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis

iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet ket vagy tobb orszag kozoétti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan j6tt |étre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetéve tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis

vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz6dé bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, klléndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi &llapothoz, személyes preferenciakhoz,
erdeklédeshez, megbizhatdosaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédo

jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (.érintett”) vonatkozé barmely
informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett mddon, kuléndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb

tényez6 alapjan azonosithaté;

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fuggetlenll a jogi formajatol,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenyseget folytatdé személyegyesitd tarsasagokat és egyesileteket is;

vallalkozascsoport: az ellenérzé vallalkozas és az altala ellenérzott vallalkozasok.
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